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Leonardo da Vinci Programi

Leonardo da Vinci, Avrupa Birligi'ne Uye ve aday Ulkelerin mesleki egitime yonelik
politikalarini desteklemek ve gelistirmek icin ydrittlen bir programdir. Amaci, Ulkelerarasi
isbirligi kullanilarak mesleki egitim sistemleri ile uygulamalarinda kalitenin gelistirilmesini,
yeniliklerin tesvik edilmesini ve Avrupa boyutunun yilkseltilmesini saglamaktir.

Ayrintili bilgi icin: www.leonardo.gov.tr; www.ua.gov.tr
Avrupa Birligi Egitim ve Genclik Programlar Merkezi (ABEGPM)
Huseyin Rahmi Sok. No:2 06680 Cankaya/ANKARA

Tel: 03 12409 60 00

Faks: 0 312 409 60 99

e-posta: bilgi@ua.gov.tr

Leonardo da Vinci Programi Proje DéngUst El Kitabi 2007 Ankara Avrupa Birligi Egitim ve
Genglik Programlan Merkezi Bagkanlig|




ONsOZ

Turkiye'nin | Nisan 2004 tarihi itibariyle tam katilim sagladigi AB Egitim ve Genglik Programlar,
AB strecinde Turkiye'nin gindemine egitim konusunda giren en dnemli yeniliklerden birisidir:
Genel egitimden yuksek &grenime, mesleki egitimden yetiskin egitimine kadar farkli egitim
dizeylerini biinyesinde toplayan AB Egitim ve Genglik Programlar, tilkemiz agisindan birgok firsati
da beraberinde getirmektedir.

Bu programlardan biri olan ve organizasyon ve icerigi Avrupa Birligi'ne Uye Ulkelerin sorumlulugunda
olan Leonardo daVinci programi, AB'ne Uye ve aday Ulkelerin mesleki egitime yonelik politikalarini
desteklemek ve gelistirmek igin ydritilen bir programdir Amaci, tlkelerarasi isbirliginin kullanilarak
mesleki egitim sistemleri ile uygulamalarinda kalitenin gelistiriimesi, mesleki egitimde beceri ve
yeteneklerin ve bdylece de istihdamin artinimasi, yeniliklerin tesvik edilmesi ve Avrupa boyutunun
yikseltiimesi olan Leonardo da Vinci Programinin hedef kitlesini ise her kademedeki mesleki
egitim kuruluslan, KOBI'ler; kamu kuruluslan, yerel kuruluslar ve sivil toplum kuruluslan olusturmaktadir:

Leonardo daVinci programinin esas noktasi, temel mesleki egitim ve slrekli mesleki egitimin
Avrupa boyutunun glclendiriimesi, kisilerin teori ve uygulama iceren faaliyetlerden, 6zellikle is
baglantili egitimle deneyim kazanmaya tesvik edilmesi, dil becerilerinin, Ulkelerarasi baglantilarin,
egitmenler ve insan kaynaklar yoneticileri igin basanli uygulamalann degisimlerinin gelistirimesidir.
Bu cercevede mesleki egitim alanindaki tim sosyal ortaklann bir gelmesi saglanarak hem dlkelerarasi
isbirligi hem de is diinyasi ile egitim kurumlar arasindaki iliskilerin gliclendirilmesi hedeflenmektedir.

Proje Dongiisii El Kitabi adli bu yayim, Leonardo da Vinci Programi kapsaminda hazirlanan
projelerin idari ve mali agilardan yuritilmesinden, projeler kapsaminda raporlamanin ne sekilde
yapilacagina kadar oldukca genis bir cercevede proje sahiplerine pratik destek saglamasi amaciyla
hazirlanmistir: Diger taraftan, projelerin temel kapsam ve iceriklerini belirlediklerinden Hayatboyu
Osgrenme Programini kuran Avrupa Parlamentosu ve Konsey Karart ile Ttirkiye Ulusal Oncelikleri
de kitapta yer almistir. Son olarak ise, projeler cercevesinde siklikla karsilasilan bazi Ingilizce
kavramlarin Turkce karsiliklar belirtilmistir.

Proje Dongtisti El Kitabi'nin Proje Déngust El Kitabi'nin gerek proje sahiplerine gerekse proje
hazirlamak isteyen kisi ve kurumlara yardimci olmasini umuyoruz. Bu kitapgik proje sahiplerine
ve diger ilgili kisilere yardimci olmasi amaciyla hazirlanmis olup program kurallarinda ve
uygulamalarinda meydana gelebilecek degisiklikler ve yeni dizenlemeler icin internet sayfamiza
(www.ua.gov.tr) basvurulmasi gerekir.

Leonardo da Vinci Program Koordinatorliigii
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GIRiS

idari ve Mali Rehber, Leonardo da Vinci Hareketlilik projelerine yonelik bir yardim
ve yonetim araci olup Avrupa Birligi Egitim ve Genclik Programlart Merkezi Baskanligi
(ABEGPM) ile yararlanici arasinda imzalanan Mali Katki Sézlesmesinin bir parcasidir.

Mali yénetimin amaci, projelerin uygun bir sekilde yUritilmesini saglamaktir.

Rehberde yazli olan kural ve tavsiyeler, Leonardo da Vinci Programi Hareketlilik
projeleriyle baglantili olarak ytklenilen tim harcamalar kapsamaktadir. Rehberde
kullanilan bazi kavramlar:

Yararlanici Kurum' : Ongérillen prosediirlere uygun olarak, program kapsaminda
Ulkelerarasi isbirligi icin bir teklif verme niyetini beyan eden herhangi bir resmi, yari
resmi veya 6zel kurumdur. Yararlanici, projeyi yiriitmede genel sorumlulugu Ustlenir.

Katilimcr: Bir hareketlilik projesiyle, calismakta veya egitim gérmekte oldugu veya
ikamet ettigi Ulkeden baska bir ev sahibi llkeye gdnderilen tUm gercek kisilerdir.

*Bir kisi bir teklif cagrisi ddneminde sadece bir kez katilimcr olabilir.

*Hareketlilik projelerinde resit olmayan kisilere veya engellilere refakat eden kisiler
projenin katilimcisi sayilmazlar ama mali destek alabilirler.

Proje Ortagi: Gonderen kurulus (Yararlanicidan baskasi ise), ev sahibi kurulug
ve araci kurulus, proje ortag olarak adlandirimistir:

Ev sahibi kurulus: Hareketlilik ddnemi boyunca katilimcilan kabul edip ev sahipligi
yapan sirket, kurum veya kurulustur.

ABEGPM-Ulusal Ajans: Avrupa Birligi Egitim ve Genclik Programlarn Merkezi
Baskanlig.

Ortaklik: Yararlanici Kurum ile proje ortaklari arasindaki proje iliskisi “Ortaklik”
olarak adlandirilir.

I.LHAREKETLILIK FAALIYETI iGiN TEKLIF HAZIRLAMA

Leonardo da Vinci Programi Hareketlilik faaliyeti kapsaminda proje teklifi hazirlamaya
baslamak icin - www.leonardo.gov.tr adresinde yer alan asagidaki belgeler kullanilabilir:
* Konsey Karari, » AB Teklif Cagnisi, * Basvuru Formu, * Hareketlilik Projeleri Basvuru
Rehberi, * Hareketlilik Projeleri idari ve Mali Rehberi.

| Daha énceki yillarda, projede yer alacak gercek Kisileri ifade etmek icin kullanilan “yararianici” (beneficiary) kavram, 2007 yil itibariyle proje sunan kurumu ifade
etmektedir. Bu itibarla, “yararlanici” kavram, Snceden kullanimakta olan proje sahibi (promoter) kavraminin yerini almistr-

Proje Déngiistl El Kitabi
idari ve Mali Rehber




Il. KABUL EDILEN BiR PROJENIN YONETIMI
1l.1. PROJE TARAFLARI
1.1.1. ABEGPM ile YARARLANICI KURUM ARASINDAKI iLiSKILER

ABEGPM, yararlanici kurum ile yapmis oldugu mali katki sézlesmesinin sartlarina
uygun olarak, mali yonleri de dahil olmak Gzere sézlesmenin bir biitin olarak uygulanmasini
izlemekten sorumludur. Ayrica, ABEGPM s&zlesmenin idari ve mali yonetimine iliskin
tUm konularda yararlanicinin esas irtibat noktasidir.

Yasal veya mali etkisi olan herhangi bir talep, yazili olarak ABEGPM'ye génderilmelidir.
Ozellikle de sézlesmeye esasli bir degisiklik getirmesi muhtemel bir talebin, akit kurulus
adina imzalamaya yetkili kisinin orijinal imzasiyla ve degisiklikten makul bir stire dnce
sunulmasi gerekir. Bdyle bir talep yalnizca proje sahibi kurum adina imzalamaya yetkili
kisi ve ABEGPM tarafindan imzalanan bir degisiklik seklinde kabul edilebilir.

Yararlanicr kurum, hareketlilik projesinin uygulanmasindan, proje icin saglanan mali
destegin kullanilimasindan ve yararlanicilarina 6denen meblaglardan ABEGPM'ye karsi
birinci dereceden sorumludur. Buna uygun olarak, yararfanici kurulus ABEGPM'ye uygun
raporlamayi saglamak icin gerekli dnlemleri alacak ve projenin uygun sekilde yUritdlmds
oldugunu gésteren tim bilgi ve belgeleri toplayacaktir.

ABEGPM ile yapilacak olan biitiin yazismalarda Genel Koordinatérliik,
iigili Program, proje numarasi ve ABEGPM'deki proje sorumlusu mutlaka
belirtilmelidir.

Ornek: Sn

Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Progamlari Merkezi Baskanligi
Hayatboyu Ogrenme Genel Koordinatérliigii

Leonardo da Vinci Programi, Hareketlilik Projeleri

Proje No: LLP-LDV-YETPRO-07-TR-.....

Yararlanicr kurulus, Rap4Leo'yu? kullanarak projeyle ilgili talep edilen butin verileri
girmekle yUkimlu olup, bunun igin gerekli olan kullanicr adi ve sifrea ABEGPM tarafindan
saglanacaktir.

idari ve Mali Rehber
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Il. 1. 2. YARARLANICI KURUM ILE PROJE ORTAGI/ORTAKLARI
ARASINDAKI iLISKILER

Bilgi paylasiminin, etkili bir proje ydnetimi igin vazgegcilmez oldugu gdz dnline alinarak,
yararlanici kurum ve ortaklar, projenin uygun sekilde ytrittlmesine iliskin tim faydali
bilgileri ortakligin her bir Uyesine ileteceklerdir.

2 Rap4Leo, hareketlilik projelerini internet araciligiyla olusturmaya ve ySnetmeye olanak taniyan olan bir aragtir. Adresi: httpi//tr.rap4lec.org/ Ayrintil bilgi igin:
www.leonardo.govtr




Eger yararlanici kurum, yegane “génderen kurum” degilse; bir baska deyisle projede
birden fazla gdnderen ortak varsa, diger gébnderen ortaklar ile bir sdézlesme yapacaktir.
ilaveten, génderen ortak ve ev sahibi ortagin hak ve yikimlulikleri, genel olarak iki
tarafin, yararlanicr ile ABEGPM arasinda yapilan Sézlesmeye uymasini sart kosan bir
sozlesme ile resmi hale getirilmelidir.

Benzer sekilde, gonderen ortak ile katilimcinin hak ve yGkUmlultkleri, yararlanici
Kurum ve ABEGPM arasinda yapilan sézlesmeye iki tarafin uymasini sart kosan baska
bir sdzlesmede resmi hale getirilmelidir.?

Diger taraftan 6zellikle resit olmayan katilimcilarin yer aldigi projelerde, yararlanici
Kurum refakatci kisi ile de bir sézlesme yapar ve katilimcilanin listesi ile katiimcilarin
ebeveynlerinden, cocuklarinin yurtdisina seyahatlerine iliskin alinan vekaletnameleri de
bu sdzlesmeye ekler.

11.2. PROJEDE DEGISIKLIK TALEPLERI
11.2.1.HAREKETLILIK TARIH VE PROGRAMLARININ DEGiSMESI

Yararlanici kurum, ilk teklif edilen Hareketlilik tarih ve programinin degistiriimesini
talep edebilir. Bu amagla, degisiklik talebini ivedilikle ABEGPM'ye sunmalidir. Akis sayis
ve slresinin aynntilar, durum degerlendirmesini mimkin kilmak igin tim durumlarda
zorunludur.

Yetki verilmemis ve/veya gerekcesiz degisiklikler yapilmis olmasi durumunda,
ABEGPM, degerlendirmeden sonra séz konusu degisiklige karsilik gelen mali destegin
geri 6denmesini talep etme hakkini sakli tutar.

11.2.2 PROJE SURESI DEGISIKLIGI

Mali katki sézlesmesinin imzalanmasindan sonra yapiimak istenen her tirlt degisiklik
icin taraflar arasinda yazili bir ek sézlesme yapilmasi gerekir.

Yararlanici herhangi bir degisiklik istegini usulince gercelestirilen ve ABEGPM
tarafindan kabul edilen haller disinda degistirilmek istenen kismin hiikim ve sonuglarini
dogurmasindan makul bir siire énce ve en gec faaliyetin sona eris tarihinden IKI AY
once iletmelidir. Bu sureyi gecirmis degisiklik talepleri ABEGPM tarafindan dikkate
alinmayacaktir.

11.2.3. BUTGE DEGISIKLIGI

Yararlanici kurum, gerekli olmasi durumunda, verilen Topluluk mali destegi
cercevesinde degisiklik talep edebilir. Bu degisiklikler sunlan kapsayabilir:

3 Standart sézlesme modellerine www.leonardo.gov.tr adresinden ulasilabilir.

Proje Dongiisii El Kitabi
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a) Yurtdisi yerlestirme faaliyeti stiresinin degistirilmesi,
b) Yurtdisi proje ortaginin bulundugu tlkenin degistirilmesi,
¢) Katilimei sayisinin degistiriimesi.

Yararlanicr kurumun teklif ettigi degisiklikler, ABEGPM tarafindan ayrintili bir sekilde
degerlendirilecektir. Bununla birlikte, tahsis edilen mali destegi artinci degisiklikler kabul
edilmez. Ancak, strenin dustrilmesi, yararlanici sayisinin azaltilmasi vb. bltce azaltici
nitelikteki degisiklikler, proje mali desteginde de mutekabil dislsl gerektir.

11.3. HARCAMALARIN UYGUNLUGU

Hareketlilik projeleri cercevesindeki harcamalarin uygunlugu, harcamalarin genel
cercevesi, mahiyeti, gerekcesi ve miktanina gore degerlendiriimektedir. Bir baska deyisle
butin harcamalar uygun kabul ediimemektedir.

Diger taraftan harcamalarin uygunlugu, mekansal agidan da belli kisitlamalara tabidir.
Soyle ki; uygun harcamalar sadece Leonardo da Vinci programina katilan Ulkeler arasinda
gerceklestirilen proje faaliyetlerine iliskin harcamalarla sinirlidir.

Harcamalarin uygunlugu, harcamalarin genel cercevesi, mahiyeti ve miktarina gére
degerlendirilecektir. Kabul edilebilir harcamalar asagida yer alan Mali Destek bolimiinde
belirtilmistir.

DIKKAT!

I) Asagida sayilan harcamalar, hicbir sekilde uygun harcama olarak nitelendirilimeyecektir:

Programa katilmayan Ulkelerde gerceklestirilen proje faaliyetlerine iliskin harcamalar;
Mali katki sézlesmesinde belirtilen genel proje siresi icinde yapilmayan harcamalar;
Projeyle dogrudan baglantisi olmayan harcamalar;

Proje faaliyeti cercevesinde gerekcelendirilemeyen harcamalar;

Banka Ucretleri ve borg faizleri;

Kur islemlerinden dogan kayiplar;

KDV.

2) Projeler kapsaminda saglanan mali destek kullanilarak alindigi beyan edilmesine ragmen,
gercekte alinmayan veya alinmis gibi fatura kestirilmesi durumunda ya da alinan hizmetler
icin yapiimis olan fiili 6demeden daha yUksek bedellerle fatura kestirilmesi durumunda,
yapilan harcamalar ve sunulan belgeler gecerli kabul edilmeyecek ve gerekli idari ve cezai
kovusturmalar icin islem baslatilacaktir.

idari ve Mali Rehber
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11.4. MALI DESTEK

Hareketlilik faaliyet alani kapsaminda kabul edilen projelerin desteklenmesi amaciyla
ongorilen Avrupa Komisyonu mali katkisi, katilimcr sayisina gére hesaplanmaktadir.
Katiimci sayisinda yapilan bir azaltma, mali katkinin buna karsilik gelen miktarda
azaltimasina neden olur. Projelerin kalitesini artirmak icin, AB mali destegi disinda, diger
kaynaklardan da destek saglanabilir.

Proje kapsaminda ki tim harcamalarin, en ekonomik sekilde yapilmasi gerekir.




11.4.1 HARCAMA TURLERI:

Leonardo da Vinci Hareketlilik projeleri kapsaminda saglanan mali destek cercevesinde
yapilacak olan harcamalar iki tire aynimaktadir:

*Gergek Usulde Harcama (real cost)

*Gotlrd Usulde Harcama (lump sum)

11.4.1.1 Gergek Usulde Harcama:

Gergek usulde harcamadan kasit, yapilan harcamalara iliskin miktarlarin harcamaya
esas olusturan fatura, makbuz, bilet vb. belgelerle kanitlandigi harcama ttrtdur. Proje

Proje kapsaminda gercek usulde harcanabilecegi belirtilen harcama kalemlerinin mutlaka
belgelerle desteklenmesi gerekir.

GERCEK USULDE HARCANACAK KALEMLER

VETPRO Projeleri icin IVT, PLM Projeleri icin

Seyahat Yerlestirme suresi 4 haftadan az ise,

* Seyahat,

* Pedagojil, Kultdrel ve Dil Hazirlik
Yerlestirme siiresi 4 hafta veya Uzeri ise
* Pedagojil, Kilttrel ve Dil Hazirlik

11.4.1.2 Gétiirii Usulde Harcama

Goturd usulde harcamadan kasit, yapilan harcamalara iliskin miktarlar icin beyan
disinda herhangi bir belgenin talep edilmedigi harcama turidur. Beyan, ilgili harcamalann
yaplldigini gdstermektedir.

GOTURU USULDE HARCANACAK KALEMLER
VETPRO Projeleri icin IVT, PLM Projeleri igin

Yénetim ve Izleme, Yerlestirme suresi 4 haftadan az ise,
lase-Ibate* * Yonetim ve izleme,

lase-Ibate*,

Yerlestirme stiresi 4 hafta ve Uizeri ise
* Yonetim ve izleme,

* Seyahat,

* lase-lbate* (Seyahat Dahil)

*lase-ibate kaleminden herbir katilimcinin banka hesaplarina yapilan havalelere iliskin banka dekontlar her haltikarda talep edilecektir.

Proje Déngiistl El Kitabi
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11.4. 2 HAREKETLILIK PROJELERI MALI DESTEK KALEMLERI
Hareketlilik projelerine saglanan mali destekler su kalemlerden olusmaktadir:

a) Yonetim ve izleme (+ Sigorta)
b) Seyahat

c) lase-Ibate,

d) Pedagojil, Kilttirel ve Dil Hazirlik

Yukaridaki kalemler icin verilen mali destekler, proje tirine, yurtdisinda
gerceklestirilecek faaliyetin stresine ve gidilen Ulkeye gore farklilasmaktadir. Bununla
birlikte engelli kisiler* icin her bir kalemden verilecek miktarlar artinlabilir. Refakatci
kisilerin gerektigi hallerde ise (6rnegin, resit olmayanlarin dahil oldugu projeler, tibbi
gbzetim gerektiren kisilerin, fiziksel veya zihinsel engelli kisilerin bulundugu projeler)
refakatcilere s6z konusu gruptaki engelsiz katiimcilara verilen miktarda mali destek
saglanir.

11.4.2.1 YONETIM VE iZLEME (+SiGORTA)

Yénetim ve Izleme, projenin érgitlenmesini, izlenmesini ve degerlendirmesini,
yararlanicinin ve ortaklarinin hazirlik ve takip ziyaretleri icin yapilabilecek giderlerini ve
proje cercevesinde yapilan, fotokopi ve faks gibi harcamalari kapsamaktadir.

Yonetim ve izleme kaleminden saglanacak mali destek, IVT ve PLM tirl projeler
icin, proje siresinin 9 haftaya kadar oldugu durumlarda katiimci basina 250 €; 9 hafta
ve Uzerinde olmasi durumunda ise 300 €'dur. VETPRO tiirlU projelerde ise bu kalemden
saglanabilecek azami mali destek (sigorta dahil) kisi basina 150 Euro'dur.

2007 Teklif Yil itibariyle, sigorta igin ayrica mali destek verilmeyerek sigorta
harcamalari da yonetim ve izleme kalemine dahil edilmistir.

Sigorta:Yurtdisina ¢ikmadan dnce bitln yararlanicilarin sigortalanmasi gerekir.
Sigorta policelerinin asagida siralanan Ug alani kapsamasi gerekir:

idari ve Mali Rehber
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* Yararlanicilanin yurtdisinda neden olabilecegi muhtemel zararlan kapsayan hukuki
sorumluluk (legal-civil responsibility/civil liability),

* Yurtdisi seyahat sirasinda ve yurtdisinda bulunan stirede meydana gelebilecek
saglik/kaza/hastalik/maluliyet sorumlulugu,

» Gerektiginde yararlaniciyr tlkesine geri gdnderme masraflar

4 Engelli kisi, fiziksel, zihinsel ve sosyal yeteneklerinin en az % 40'ini dogumda veya sonradan meydana gelen bir kaza sonucunda yitirmis kisidir. Engelli katlimailarin
yetkili kurumlardan aldiklar resmi belge veya kimlik kartlarini ibraz etmeleri talep olunacaktr.




Bu l¢ durumu da kapsayan sigorta policesi yapilmadan énce, katilimcilarin kendi
Ulkelerinde sahip olduklan herhangi bir sosyal glivenlik kapsami icerisinde bunlara sahip
olup olmadiklarini arastirmalart gerekir. Katiimei bunlardan birine veya birkacina, kendi
sosyal glivenlik cercevesi icerisinde sahipse, bu durumda kendisini kapsayan hususlari
policesi disinda tutarak, sigorta harcamalari konusunda énemli bir indirime gidebilir. Bu
indirim, proje maliyetleri agisindan énemli olacaktir; zira daha énce ayn bir kalem olarak
hibe saglanan sigorta kalemi, 2007 yilinda baslayan Hayatboyu Ogrenme Programi
ile birlikte Yonetim ve izleme kalemi icerine dahil edilmistir (bkz: EK).

Not: Refakatci uygun gorilen projelerde, bu kisilere iliskin sigorta harcamasi,
yonetim-izleme kaleminden karsilanabilir.

DIKKAT!

Proje kapsaminda gerceklestirilen yurtdisi faaliyet stresini kapsamayan policeler,
Proje kapsaminda gidilen Ulke disindaki bir Ulkeyi kapsayan policeler,

Proje katilimcisi adina yapiimayan policeler,

Igili olmayan sigorta policeleri (hayat sigortas, vb.),

Yurtdisi yerlestirme faaliyeti stresini asan sigorta policeleri.

GEGERLI BiR HARCAMA OLARAK KABUL EDILMEYECEKTIR!

11.4.2.2 SEYAHAT

Projelere seyahat kaleminden yapilan mali destegin icerigi ve kullanim sartlar, bazi
ozellikler gostermektedir:

*Bu kaleme sadece Turkiye'den proje ortagi olan Ulkeye gidis tarihinde ve o
Ulkeden de Turkiye'ye donisiinde yapilan butlin seyahat harcamalart dahildir. Birbaska
deyisle, proje ortagl Ulkeye gidis ve Turkiye'ye dontst disinda yapilan seyahat
harcamalari, yapilan harcamanin niteligi ulasima iliskin olsa bile bu kaleme dahil
edilemeyecektir.

* Seyahatin kapsami Turkiye'de bulundugunuz yer ile yurtdisi proje ortaginizin
bulundugu yer arasinda yurtdisina gidis ve Ulkeye donUsdyle sinirlidir. Belirtilen yerler
disina yénelik bir seyahat yapiimasinin gerekmesi durumunda, bunun projeyle ilgisinin
ve gerekgesinin ya proje basvuru formunda ilgili bdlimde belirtiimesi ya da sonradan
yazili olarak ABEGPM'ye bildiriimesi ve onayinin alinmasi gerekir.

* Yararlanicilann en ekonomik seyahat seklini kullanmalan gereklidir. Hava yoluyla
yapilacak seyahatlerde, mimkun oldugunca indinimli tarifelerden yararlanmaya calisiimali,
proje maliyetini artiracak aktarmalardan kaginilmali ve herhaltkarda ekonomi sinif
bilet kullaniimalidir.

Proje Déngiistl El Kitabi
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» Refakatgi kisi icin ayrica mali destegin saglandigi projelerde, refakatci kisinin
seyahat masraflan da kabul edilebilir harcamadir.

* Vize ve yurtdisina cikis harci icin yapilan harcamalar, seyahat kalemine dahildir.

Leonardo da Vinci Hareketlilik projelerinde seyahat kalemi icin saglanan mali
destek tutar, kisi basina 600 Euro'dur. IVT ve PLM proje turi icin yurtdisi proje
yerlestirme faaliyetinin 4 hafta ve Uzeri oldugu durumlarda seyahat kalemi, iage-ibate
kalemine dahil olarak g&tirti usulde harcama niteligi tasir. Diger durumlarda ise gergek
usulde harcama niteligindedir.

11.4.2.3 IASE-IBATE

lase-Ibate harcama kalemi destesi, proje faaliyeti cercevesinde yurtdisinda kalinan
slire icerisinde yeme-igme ve konaklama icin yapilacak harcamalari kapsamakta olup
proje tlrine, gidilecek olan Ulkeye ve yurtdisinda kalinacak olan sireye gdre
degismektedir. Ayrintilar icin Iitfen EK'e bakiniz.

lase-Ibate desteginin projede yer alarak yurtdisina cikacak olan herbir katilimciya,
katilimcinin banka hesabina yapilacak bir havaleyle ddenmesi gerekir. Elden 6deme
yapllmasina izin verilmemektedir. lase-ibate harcamalari gétinti usule tabidir. Gotiri
usulde yapilan harcamalar icin herhangi bir belge talep ediimemekle birlikte, iase ibate
kaleminden proje katilimcilaninin herbirinin payina diisen miktarin, katilimcilarin banka
hesabina yatinldigini gdsterir banka dekontunun proje sonunda mutlaka Nihai Rapora
eklenmesi gerekir®.

11.4.2.4 PEDAGOJiK, KULTUREL VE DIiL HAZIRLIGI

Projeler kapsaminda gerceklestinlecek olan yurtdisi faaliyet dncesi, proje katilimcilannin
gidecekleri Ulkenin diline, kiltlriine ve mesleki yasamina hazirlanmalart 6zel dnem
tasimaktadir. Ozellikle, IVT ve PLM tiirli proje katilimcilarinin cogunlukla mesleki
hayatina yeni baslayanlardan olusmasi nedeniyle bu tir bir hazirligin mutlaka alinmasi
gerekmektedir. Nitekim Leonardo da Vinci mali katkisi cercevesinde VT ve PLM tiri
projelere asagidaki miktarlarda bu kalemden ilave destek saglanmaktadir:

idari ve Mali Rehber
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e Yerlestirme slresinin 9 haftadan az olmasi durumunda kisi basi 250 €.
e Yerlestirme siresinin 9 hafta ve Uzeri oldugu durumda ise kisi basi 350 €.

0 Dil hazirlik; temel dil bilgisi vasitasiyla, glinlik yasamda karsilasilabilecek durumlaria
bas edebilmeye yonelik iletisim becerilerinin ve yeteneginin gelistiriimesini ve
katilimcinin is hayatinda calisabilmesine imkan saglamak Uzere, hedef mesleki alana
yonelik dil becerilerinin kazandinlmasini amaglamalidir.

5 Nihai Rapora eklenecek diger belgelerie lgili olarak bakiniz: Nihai Rapor Hazirlama Rehberi. www.leonardo.gov.tr




Kiltirel hazirlik, iki bélimden olusmaktadir: kisa vadede katilimcilar ev sahibi
Ulke hakkinda bilgi edinmeli; uzun vadede ise kilturler arasi bir ¢cevrede nasil
yasayacaklari ve calisacaklar konusunda bilgilendirilmelidirler. Bu hazirligin amaci,
ev sahibi Ulke hakkinda, yararlanicilanin yurtdisina ¢cikmadan énce belli l¢llerde
on bir bilgiye sahip olmasini saglamak olmalidir.

Mesleki hazirliklar, alinacak egitim iceriginin ve yaklasiminin, yerlestirmeye katilacak
katilimcilarin aliskin olduklart yaklasim ve icerikten farkli oldugunu anlamalarini
saglayacak nitelikte olmalidir. Bu sekilde, katilimcilar alacaklari egitimi analiz
edebilecek ve bu yeni bilgilerden yararlanabileceklerdir.

Bu hazirliklar, yerlestirme &ncesinde yapilmalidir. Yerlestirme programi esnasinda
planlanan bir dil, kilttrel ve pedagojik hazirlik tavsiye edilmemektedir. Dil hazirlig
Turkiye'de gerceklestirildigi taktirde, hazirlik stresinin yerlestirme stresinin disinda
olduguna, fakat yurtdisinda gerceklestirildiginde hazirlik sdresinin, yerlestirme
sliresine dahil olduguna dikkat edilmelidir. Eger yararlanicilar yurtdisinda dil kursuna
katiliyorlarsa, bu kursun mesai saati ve glinleri disinda gerceklestiriimesi gerekir.

Bu kalem kapsaminda yapilan harcamalar proje turine bakilmaksizin gercek
harcama niteligindedir. Bu nedenle, gerceklesen harcamalarin, mutlaka
belgelendirilmesi gerekir.

Yapilacak olan hazirlik, yerlestirme faaliyetinin icerigi ile dogrudan baglantili olmalidir.

Hazirligin icerigi, yararlanici kurum ile katiimcr arasindaki sézlesmede ayrintili
olarak aciklanmalidir.

Proje katilimcilarina dil kursu alinmasinin gerekmesi durumunda, yararlanici kurum
bu hizmet icin en az U¢ adet fiyat teklifi almalidir. (Ayrintilar icin Nihai Rapor
Hazirlama Rehberine bakiniz).

Proje Déngiistl El Kitabi
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1.5. PROJENIN MALI YONETIMI

I.5.1. GENEL

Projenin mali ydnetimi, proje kapsaminda hedeflenen amaglan en etkin ve ekonomik
sekilde ve tamamiyla Leonardo da Vinci program kurallarina uygun sekilde
gerceklestirmeyi amaglar. Yukarndaki bélimlerde ayrintilaryla agiklanan mali destek
kalemleri ve gergeklestirilen harcamalarin tamami projenin mali ydnetimi kapsamina
girmektedir.




11.5.2. BANKA HESABI

ABEGPM ile yararlanici kurum arasinda mali katki sézlesmesinin imzalanabilmesi
ve ardindan mali destegin aktanlabilmesi igin bir banka hesabi actinlmasi gerekmektedir.
Bu hesaba iliskin olarak dikkat edilmesi gereken hususlar sunlardir:

a) Proje sahibi kurum adina agiimis olmasi,
b) Euro cinsinden olmasi,
¢) Vadesiz olmasi.

Bu hesaba yatinlacak mali katkinin gekilebilmesi icin kurumunuz adina yetkili (ita amir,
sayman, muhasebeci vb.) en az iki kisinin musterek imza ile yetkili olmasi ve bu yetkinin
de hesabi actirmis oldugunuz bankadan alacaginiz bir yaziyla belgelendiriimesi gerekir

NOT:
Kurumunuzun birden fazla projesi varsa, her bir proje icin ayr hesap agtinimasi
tavsiye edilir.

Proje sahibi tniversite binyesinde yer alan herhangi bir fakilte ya da yUksekokul
ise, agllacak olan banka hesabinin o fakiite ya da yiksekokul adina acilmasi gerekir.
Bununla birlikte, bazi Universitelerde, binyelerinde yer alan saymanliklar vasitasiyla
tek bir hesap actirlmasina yonelik bir uygulama séz konusu olabilmektedir. Bu
durumda, proje numarasi belirtilerek aktanlacak mali destek tutaninin ilgili projeye
aktanldiginin/aktanlacaginin tespit edilebilir olmasi gerekmektedir.

11.5.3. DAHILIi MUHASEBE VE PROJE iZLEME SISTEMI

Yararlanici kurum, proje finansman kaynaklarini ve projeye iliskin olan ve proj
déneminde yiklenilen harcamalari teshis etmeyi mUmkin kilan bir analitik muhasebe
sistemi veya uygun bir dahili sisteme sahip olmalidir. Bu ¢ercevede, mimkiin oldugu
Olclde, projeyi yuritmekten sorumlu kisilerin, mali yonetimden sorumlu olan kisilerden
farkli olmasina dikkat edilmelidir.

idari ve Mali Rehber
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EK - Mali Katlki Miktarlarinin Hesaplanmasinda Esas Alinan Miktarlar
ve Kurallar

Leonardo da Vinci Hareketlilik projeleri icin saglanan mali destek kalemleri su
sekildedir:

A-1. Seyahat Kalemi:

Yerlestirme faaliyetinin 4 hafta ve 4 haftanin Uzerinde oldugu durumlarda seyahat
harcamalari iase-ibate bedeline dahildir ve ayrica seyahat icin katki talep edilemez
("gbtird usulde harcama”). Yerlestirme siresi 4 haftadan kisa olan projelerde ise,
seyahat harcamasi, iase-ibate harcamalarina dahil degildir ve kisi basi en fazla 600 €'a
kadar mali destek saglanabilir. Bu son durumda seyahat harcamalan, “gercek usulde
harcama’ olarak degerlendirilir.

A-2 Sigorta Kalemi:
Sigorta harcamalan, yonetim ve izleme kaleminden karsilanir.

A-3. Yonetim-izleme ve Hazirlk Kalemi:

Yonetim-izleme ve Hazirlik kalemi kapsaminda saglanan mali katkilar, yerlestirme
sliresine ve proje tlrline gore asagidaki tabloda yer almaktadir. Katiimcr hazirigi olarak
adlandinlan pedagojik, kiiltirel ve dil hazirligi icin saglanan mali katki miktarlart “gercek
harcama’ olarak degerlendirilecektir.

€ Hazirlik

Yonetim lzleme (Pedagojik, Kiiltiirel ve Dil Hazirlik)

9 haftaya kadar 9 hafta ve Uzeri 9 haftaya kadar 9 hafta ve Uzeri

IVT-PLM
(I kisi igin)

250 300
(sigorta dahil) (sigorta dahil)

VETPRO

(1 Kisi icin) 150 (sigorta dahil)

A-4. iage-ibate Kalemi:

lage-ibate kalemi kapsaminda saglanan mali katkilar, proje teklifi asamasinda bildirilen
yerlestirmenin gerceklestirilecegi Ulkeye, yerlestirme silresine ve proje tirline gore
asagidaki tablolarda yer almaktadir.

Proje Déngiistl El Kitabi
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VETPRO grubu igin iage-ibate bedelleri 2007

Haftalik €

ULKELER Giinliik I. Hafta | 2. Hafta

Bulgaristan- BG
Romanya- RO
GKRY - CY

Letonya - LV
Litvanya - LT
Estonya - EE
Almanya - DE
Ispanya - ES
ftalya - IT
Yunanistan - GR
Portekiz - PT

Polonya - PL

Slovenya - Sl

Malta - MT

Macaristan - HU

Cek Cumhuriyeti - CZ
Slovakya - SK

Lihtenstayn - LI
Belcika - BE
Liksemburg - LU
Avusturya - AT
Hollanda - NL

idari ve Mali Rehber
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Isvec - SE
Fransa - FR

Finlandiya - Fl
irlanda - IE
Danimarka - DK
izlanda - IS

Norve¢ - NO

ingiltere - UK




IVT-PLM grubu igin lage-ibate bedelleri 2007
€

4 haftaya = 4 haftaya
kadar kadar
haftalik haftalik
(yol harig) = (yol dahil)

I ay1 asan
siireler igin
haftalik

ULKELER

Bulgaristan- BG
Romanya- RO
GKRY - CY

Letonya - LV
Litvanya - LT
Estonya - EE
Polonya - PL

Slovenya -S|

Malta - MT

Macaristan - HU

Cek Cumhuriyeti - CZ
Portekiz - PT
Yunanistan - GR
Slovakya -SK

Almanya - DE
Belcika - BE
Liksemburg - LU

Ispanya -ES

Avusturya - AT
Hollanda - NL
ftalya - IT
isvec - SE

Proje Déngiisii El Kitabi
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Finlandiya - FI
Fransa - FR
irlanda - IE

Lintenstayn - LI

Danimarka - DK
izlanda - IS
Norvec - NO
ingiltere - UK
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Baslarken...

Nihai rapor, adindan da anlasilacag tizere, Leonardo da Vinci Hareketlilik Projelerinin
son asamasidir. Proje basvuru teklifinin sunulmasiyla baslayip degerlendirme, se¢im, kabul
ve uygulama gibi asamalardan gegen proje slreci, nihai raporun sunulmasiyla son asamasina
ulasmis olmaktadir. Nitekim bu nedenle proje sonunda sunulan bu rapor, deyim yerindeyse
o projenin réntgenini cekmekte ve projenin saglikli uygulanip uygulanmadigina iliskin en
onemli gostergeyi olusturmaktir.

Diger taraftan nihai rapor, kurumunuzun projeyi ne dl¢lide basanili ylriittiginin ve mali
kurallara uyulup uyulmadiginin en dnemli kontrol aracidir. Basanyla gerceklestirilen bir projede,
nihai raporda istenilen bilgilerin eksik ve yiizeysel olarak aktariimasi, projenizin iyi ydnetimedigi
seklinde bir algilamaya sebep olabilecegi gibi, Smegin yapilan harcamalann belgelendirilmemesi,
belgelerin uygun sekilde sunulmamasi, hesaplamalarin dogru yapilamamasi da proje mali
yonetiminin basarisiz oldugunun isareti sayilacak ve bazi durumlarda mali sorumluluklara
sebep olabilecektir.

Bu rehber ile:

*Nihai raporun uygun sekilde hazirlanmasi icin asgari kurallari hatirlatmak,
*Basvuru sahiplerinin nihai raporlari hazirlamasina yardimci olmak ve
* Nihai rapor asamasinda kullanilabilecek bilgileri sunmak,

amaclanmaktadir.

Leonardo da Vinci Programi Hareketlilik Projeleri Nihai Rapor Hazirlama Rehberi'nin proje
sahiplerine yardimci olmasini umuyoruz.

Leonardo da Vinci Program Koordinatorliigu




I.GIRIS

Leonardo da Vinci Hareketlilik projeleri temel olarak iki unsurdan olusmaktadir.
Bunlar; proje faaliyetlerinin etkin ve verimli bir sekilde tamamlanmasi ile projenin mali
yénetiminin kurallara uygun olarak yapilmasidir. iste proje nihai raporu bu iki unsuru
blnyesinde toplayarak gerceklestirilen faaliyetleri ve yapilan harcamalara iliskin hesaplamalanin
genel cercevesini yansitmaktadir.

Hareketlilik projeleri kapsaminda mali katkidan yararlanilmis tim projelerde eksiksiz
bir nihai rapor sunulmasi gerekmektedir. isbu rehber, projenin idari ve mali sinirarini
belirleyen Idari ve Mali Rehber'e yardimci ve destekleyici olmasi icin hazirlanmistir.

isbu rehber ekinde yer alan Nihai Mali Beyan, Ozet Hesap Tablosu ve Mistenidat
Tablosu, Nihai Raporun tamamlayici pargalaridir ve hazifanacak olan nihai raporia birlikte
sunulmalidir.

Il. NiHAi RAPORA iLiISKiIN GENEL KURALLAR
a) Siireler

Avrupa Birligi Egitim ve Gengclik Programlar Merkezi Baskaligi (ABEGPM) ile proje
sahibi kurum arasinda imzalanan Mali Katki Sézlesmesinde de belirtildigi Uzere, proje
sahibi kurumun, proje faaliyet sona eris tarihinden itibaren en ge¢ 30 takvim glind icinde
bir nihai rapor sunmasi gerekir. Proje kapsaminda saglanan mali destege iliskin ilk 6deme,
proje faaliyetinin baslamasiyla proje sahibi kurumun banka hesabina yatinldigindan, proje
faaliyeti sonunda sunulan nihai rapor, bakiyenin 6denmesi talebi olarak degerlendirilir.

ABEGPM, sunulan nihai raporu, 45 takvim gtinl icinde kabul eder veya reddeder.
Bu stirec ABEGPM'nin proje sahibi kurumdan destekleyici belge veya bilgi talep etmesi
durumunda askiya alinir. Bu durumda proje sahibi kurum, 30 takvim glnu icinde ek
destekleyici belgeleri veya bilgileri sunmakla mukelleftir. Toplam mali katki tutanina bagli
olarak ABEGPM, nihai raporun kabullnden sonraki 45 takvim glind icinde yararlaniciya
bakiyeyi 6der veya yararlanicidan iade talebinde bulunur.

b) iade
ABEGPM, asagidaki durumlarda 6n édemenin bir kismini veya tamamini talep edebilir:
* Nihai rapor ve/veya destekleyici belgelerin zamaninda sunulmamasi durumunda,

* Mucbir sebepler haricinde, proje sahibi kurumun ABEGPM ile imzaladigi mali katki
sdzlesmesine uygun bir bicimde faaliyeti gerceklestirememesi durumunda.




Nihai raporunuzda sundugunuz belgeler, Nihai Mali Beyan, Ozet Hesap Tablosu
ve Mistenidat Tablosu degerlendirilerek toplam meblag Uzerinden mahsuplasmaya
gidilecek, kalan miktar olmasi durumunda ise kurumunuza ait banka hesabina yatinlacaktir,
aksi takdirde kurumunuzdan iade talep edilecektir.

c) imzalama Usulii

Nihai rapora iliskin belgeler kurum/kurulusu temsile yetkili kisi veya bu konuda yetki
devri yapilan kisi tarafindan imzalanmalidir. Yetki devrinin bulundugu hallerde, buna iliskin
resmi yazi mutlaka rapora eklenmelidir.

d) Muhafaza Miikellefiyeti

Proje sahibi kurum, projeye iliskin, tim belgelerin asillarini veya istisnai ve usulince
gerekgesi belirtilen hallerde, sézlesmeyle ilgili orjinal belgelerin onayli kopyalarini, bakiyenin
6dendigi tarihten itibaren bes yil boyunca ABEGPM'nin ve Avrupa Komisyonunun
denetimine hazir vaziyette tutar.

e) Miicbir Sebep

Proje gerceklestirilirken micbir sebep vb. hallerde faaliyetlerin bir kismi 6ngdrildigu
sekilde gerceklestirilememis ise (erken doénUs, bir ya da bir kag kisinin dil kursu almamasi
vb.) bu durumlar ve gerekgeleri mutlaka belgelendirilmeli ve bu belgeler nihai raporda
ilgili kisimlara eklenerek sunulmalidir.

f) Sekil Unsuru

Harcamalara esas tim belgelerde slre, isim, harcama sebebi, diizenleme tarihi, antet,
kase, imza vb tanitici isaretler bulunmalidir. llgili Glkenin idari usuliine gére bunlanin belirli
olmadig durumlarda, bunlar ek beyanlarla desteklenmelidir. Harcamalara iliskin belgelerin
eksik olmasi, belge Uzerinde tarih, fiyat, katilimci adi soyadi vb. bilgilerin bulunmamasi
ya da okunaksiz, silintili ve kazintill olmasi veya belge Uzerinde karalama/tahrifat yapiimasi
durumunda, bu belgeler degerlendirmeye alinmayacaktir.

Nihai raporun sunulma sekli ise soyledir:
Nihai rapora iliskin talep edilen bitin belgeler klasér icerisinde dosyalanmalidir.

Her katilimcr icin telli dosya kullaniimali ve ilgili kisiye ait belgeler seffaf dosyalarda
ve ikiser nsha halinde sunulmalidir.

Ana klasériin sirt kapaginda proje sahibi kurumun adi, proje numarasi ve projenizden
sorumlu ilgili ABEGPM personelinin adi soyadi yer almalidir. Birden fazla klasér

kullanmak gerekiyorsa her bir klasér bu sekilde dizenlenmelidir.

Tablolar tam olarak doldurulmali ve imzalar eksiksiz olmalidir.




* Nihai rapor ile birlikte sunulan belgelerin sunulma sirasi su sekildedir:

Ust Yaz,

Nihai Mali Beyan,

Yetki Devrine lliskin Resmi Yaz,

Mustenidat Tablosu,

Ozet Hesap Tablosu,

Nihai Rapor,

Harcamalara lliskin Excel Tablosu,

Asgari Sartlar Kapsayan Standart Sézlesme Ornegi,
9. Ortaklik Kalite Taahhidd,

[0. Kisisel Dosyalar(Harcamaya esas Belgeler ve Sertifikalar),
I'l. Yayginlastirmaya Iliskin Dokiimanlar.

© N oy bW N —

d) Fotokopiler

ABEGPM ve harcamalara iliskin hi¢ bir belgenin aslini talep etmemektedir. Tim
belgelerin asillan yukarida belirtildigi Uzere ilgili kurum tarafindan bes yil siireyle muhafaza
edilecektir. ABEGPM'ye
* harcamalara iliskin belgelerin iki adet fotokopisi ile
 sertifika vb. belgelerin birer fotokopisi sunulmasi yeterlidir.

Onemli Not: Tum katilimcilar icin toplu fatura alindigi durumlarda bu faturalara
ait iki fotokopi niishanin kisisel dosyalarin &ntine ayn bir dosya icinde konulmasi yeterlidir.
Bu faturalarin ayrica her katilimcinin kisisel dosyasina konulmasina gerek yoktur.

e) Ek Siire Talebi

Proje kapsamindaki faaliyetlerini normal sdresinde tamamlayamayacagini dislinen
proje sahipleri, proje stresinin bitiminden en geg iki ay énce bu durumu ABEGPM'ye
gerekgeli bir dilekceyle bildirerek ek sire talep etmelidir. Ek sire talebinin ABEGPM
tarafindan kabuli durumunda taraflar arasinda ek bir sézlesme yapilacaktir.

f) Nihai Rapor Hazirlama Sorumlulugu ve Gérev Dagilim:

Nihai rapora temel teskil eden harcamalarin hesaplamasindan kurum tizel kisiligi
sorumludur. Kurumu temsile yetkili kisinin bu gérevi;

a) kurumun butce dairesine/mutemetligine/saymanligina veya

b) bagimsiz denetime yetkili kisi ya da kurumlara (yeminli mali musavirlik, mali
musavirlik veya serbest muhasebecilik) tevdi etmesi gerekir.




Kamu kurum ve kuruluslarinin hesaplamalar bagimsiz denetime yetkili bir kisi ya da
kuruma yaptirmalarinda her hangi bir engel bulunmamaktadir. Buna iliskin masraflar
proje bitcesi icerisinde yer alan ydnetim ve izleme kaleminden karsilanabilir.

1ll. YERLESTIRME FAALIYETIi TAMAMLANDIKTAN SONRA
YAPILMASI GEREKENLER VE SUNULACAK BELGELER:

A. Rap4Leo Veri Tabanina Giris ( http://tr.rap4leo.org/):

Yurtdisinda gerceklestirilen yerlestirme faaliyeti tamamlandiktan sonra en geg iki
hafta icinde Rap4Leo veri tabaninda yer alan anketlerin katilimailar tarafindan doldurulmasi
gerekir. Ayrintilar icin www.leonardo.gov.tr adresindeki Rap4lLeo Gorsel Kullanim
Kilavuzundan yararlanilabilir.

Katilimcilar, Rap4Leo'da doldurduklart anketlerin giktilanni alarak imzalamali ve proje
sahibi kuruma vermelidirler. S6z konusu anket ciktilarn, ABEGPM'ye génderilmemeli,
her hangi bir denetimde sunulmak Uzere proje sahibi kurum tarafindan 5 yil streyle
muhafaza edilmelidir.

Rap4Leo veri tabanina yapilacak olan bilgi girisleri fatura, makbuz gibi belgelere dayali
olmalidir. Bu veri tabanindaki kayitlar ABEGPM tarafindan elektronik ortamda
inceleneceginden ve 6demelerde burada yazili olan miktarlar esas alinacagindan, veri
girislerinin dikkatli yapilmasi gerekmektedir. Belgeler arasinda fark saptanmasi halinde
beyan edilen en distk rakam dikkate alinacaktir.

B. Nihai Rapora iliskin Belgelerin Sunulmas::

Nihai rapora iliskin dosya ekinde yer alacak belgeler sirasina uygun olarak su sekildedir:

1) Ust Yaz:i:
Rapor asagidaki hususlart iceren bir Ust yaziyla sunulmalidir.

a) say! ve tarih,
b) dosyada sunulan ekli belge gruplarinin listesi,
) kurumu temsile yetkili kisinin imzasi.

2. Nihai Mali Beyan:
Bu beyanin, proje sahibi kurum vyetkilisi veya onun yetki verdigi kisi tarafindan
imzalanarak kurum tarafindan mihurlenmesi gerekir.

3. Yetki Devrine lligkin Resmi Yaz:

Nihai raporu ABEGPM ile imzalanan mali katki sézlesmesini imzalayan
kurumu temsile yetkili kisiden farkli bir kisinin imzaladigi durumlarda mutlaka yetki devrinin
yapilmis olmasi gerekmektedir. Bu yetki devrine iliskin resmi yazinin fotokopisi rapora
eklenmelidir.




4. Miistenidat Tablosu:

Bu tabloda proje sahibi kurum tarafindan sunulan harcamaya esas ve destekleyici
belgelerin dokimu, kisi ve belge sayisi belirtilerek yapilmalidir. Ayrica dosyada yer alan
belgelerin her birinin ka¢ adet oldugu kontrol edilmeli, eksik varsa yorum kisminda bu
eksikligin sebebi belirtimelidir. Ayrica bu belgeler yerine gecebilecek destekleyici belgeler
de tabloda yer almalidir. Mistenidat tablosu, proje temas kisisi tarafindan
imzalanmali ve hesaplamay! yapan kurum/birim yetkilisi tarafindan imzalanarak
muhdrlenmelidir. Mistedinat tablosunun bir rnegi, rehber ekinde yer almaktadir.

5. Ozet Hesap Tablosu :

Bu tabloda projeye iliskin yonetim ve izleme, hareketlilik ve diger gider kalemlerinden
her biri icin Leonardo da Vinci katkisiyla birlikte gerceklesen tim giderler yazilarak
toplamlar alinmali ve hesaplamayi yapan kisi/kurum yetkilisi tarafindan imzalanmali ve
mihtrlenmelidir. Ozet Hesap tablosunun bir érnegi, rehber ekinde yer almaktadir.

6. Nihai Rapor:

Bu belge doldurulurken sézlesme numarasi, projenin adi, yiklenici kurum adi ve
raporun hangi déneme ait oldugu belirtilmelidir. Nihai raporda bulunan uygunluk
beyaninin ilgili yerleri doldurularak kurumu temsile yetkili kisi tarafindan imzalanmalidir.
Akabinde, ayrica Ingilizce, Fransizca ya da Almanca dillerinden biri kullanilarak projenin
ozeti yazilmalidir. Nihai raporda, cevaplandinimasi talep edilen her bir baslik, gerceklestirilen
proje uygulamasi esas alinarak doldurulmalidir.

7. Harcamalara iliskin Excel Tablosu:

Bu tabloya Rap4Leo veri tabaninda harcamalar girildikten sonra "XL' simgesi tiklanarak
ulasilabilir. Harcamalar Rap4Leo veri tabanina girildiginde ayrica bir islem yapmadan
otomatik olarak bu belge olusacaktir. Bu tablonun her sayfasinin ciktisi alindiktan sonra
paraflanarak ABEGPM'ye génderilmelidir. Nihai 6deme hesaplanirken, bu tabloda
belirtilen harcama bedelleri dikkate alinacaktir. Bu nedenle lutfen sunacaginiz destekleyici
belgelerdeki rakamlar ile Rap4Leo'dan ciktisini alacaginiz belgede de belirtilen rakamlann
ayni olmasi gerektigine dikkat ediniz. Aynca Ozet Hesap Tablosundaki harcama tutarfar
ve nihai miktar, Rap4Leo'daki harcama tutarlari ve nihai miktar ve bu tablodaki harcama
tutarfan ve nihai miktarfarda ayni olmalidir. Bu miktariar arasinda fark bulunmasi, hesaplama
ya da bilgi girisinde hatalar yapildigi anlamina gelmektedir. Bu durumda beyan edilen
en dUstk rakam dikkate alinacaktir.

8. Katilimcilarla Yapilacak S6zlesme Modeli:

ABEGPM ile yapilan mali katki sézlesmesi ekinde gonderilen sézlesme modelleri,
projenin saglikl yirimesi icin gerekli hukuki hikimleri kapsamakta olup yurtdisi yerlestirme
faaliyeti baslamadan énce génderen kurulus, ev sahibi kurulus, varsa araci kurulus ve
katilimcilar tarafindan imzalanmis olmalidir. Bu sézlesmelerin nihai raporla birlikte
ABEGPM'ye sunulmasina gerek olmayip diger idari ve mali belgelerle birlikte bes yil
sireyle muhafaza ediimelidir.




9. Ortaklik Kalite Taahhiidii:

Gonderen kurulus, ev sahibi kurulus, varsa araci kurulus ve katilimcilar tarafindan
projenin saglikli yirimesi icin gerekli taahhitleri iceren tim taraflarca imzalanan Ortaklik
Kalite Taahhtdinin de ABEGPM'ye sunulmasina gerek olmayip bes yil stireyle muhafaza
edilmesi gerekmektedir.

10. Sertifikalar ve Katihm Belgeleri:

Yurtdisi yerlestirme faaliyetine katilan katiimcilanin yurtdisindan ya da yurticinden
aldiklart sertifika veya katilim belgelerinin birer nishalarinin da nihai raporla birlikte
sunulmasi gerekir.

I 1. Resit Olmayanlar icin Veli Muvafakatnameleri:
Resit olmayan katiimcilar icin velilerden alinan muvafakatname fotokopilerinin
ABEGPM'ye sunulmasina gerek yoktur.

12.Yayginlastirma Faaliyetlerine iligkin Belgeler:

Proje basvuru formunda 6ngorilen yayginlastirma faaliyetlerini gerceklestirerek bu
faaliyetleri ve kazanimlarinizi iceren 6zet bir rapor hazirlayiniz ve gazete kipurd,
fotograf, video gériintileri, CD, brosur, vb belgeleri nihai rapora ekleyiniz.Yayginlastirma
sonuglarinin, bir projenin kalitesini etkilyen en énemli unsur oldugunu ve projenizin
nihai degerlendirilmesinde ¢ok buylk énem tasidigini litfen unutmayiniz.

C. HARCAMAYA ESAS BELGELERIN HAZIRLANMASI,
HESAPLAMAYA IiLiSKiN ESASLAR VE HESAPLAMA YONTEMI

|- Hesaplama Yontemleri:

Projeye iliskin tim harcamalarin hesaplanmasinda asagidaki usullerden biri tercih
edilmelidir.

a) Hesaplamalanin kurum bltge dairesi, mutemetligi ya da kurumda mali konularda
gorevlendirilmis sayman vb. kisilerce yapilarak onaylanmasi; ya da

Hesaplamalarin, bagimsiz denetim yapmaya yetkili kisi ve kurumlarca (yeminli mali
musavirlik, mali mUsavirlik, serbest muhasebecilik) yapilarak, Ozet Hesap Tablosu
ve mistenidat tablosunun bu kisiler tarafindan onaylanmasi.

2- Hesaplama icin Odenecek Ucret

Hesaplamalarin bagimsiz denetim yapmaya yetkili kisi ve kurumlarca (yeminli mali
musavirlik, mali musavirlik, serbest muhasebe biirosu) yapilmasi ve tasdik ettirilmesi
durumunda bu islemler igin yapilan harcamalar, proje butcesinde yer alan yénetim-
izleme kaleminden karsilanabilir.




3-Hesaplamayi Yapan Kisilerin Sorumlulugu

Hesaplamanin tevdi edildigi kisi ya da kurumlarin hesaplamaya temel teskil eden
belgelerin gegerliligini ya da projede uygun giderler olup olmadigini denetleme sorumluluklan
bulunmamaktadir. Bu kisiler yalnizca kendilerine sunulan belgelerde yer alan miktarlara
gore hesabin dogru olarak yapilmasindan sorumlu olacaklardir.

Genel olarak uygun harcamalar, proje teklifinde belirtilmis ve mali katki sézlesmesinde
sinirlan ¢izilmis olan hareketlilige iliskin harcamalardir. Bu harcamalara iliskin belgelerin
toplanmasindan, diizenlenmesinden ve hesaplamalar igin yetkili kisiye/kisilere aktanimasindan
proje yUritlcisi/proje temas kisisi sorumludur. Proje ylritlcUsd, belgeleri kapsamini
ifade ederek ve mustenidat tablosunda ilgili kismi imzalayarak hesaplamayi yapacak kisi
ya da kisilere tevdi eder. Bu kisilerin izahat istemeleri durumunda ABEGPM ile irtibatta
bulunan kisi olarak gerekli bilgileri verir. Hesaplamayi yapmakla géreviendirilen kisi
ya da kurumlar saglanan bu belgelere dayanarak hesaplamalar yaparlar.

Katilimcilanin farkli yollaria farkli Ulkelere gittigi ve/veya hesaplamalann kansik oldugu
durumlarda glizergah ve gerekiyorsa hesaplamayi gdsterir bir aciklama eklenmelidir.

4-Harcama Tutarlarinin Avroya Donistiiriilmesi

Nihai raporda belirtilen biitln tutarlar Avro (€) cinsinden olmalidir. Bu sebeple her
tlr harcama, Komisyon'un intemet sitesinde! yayimladig kurar Gzerinden ve Mali Katki
Sézlesmesinin ABEGPM Merkez Baskani tarafindan imzalandigi ayin kuru esas alarak
Avroya dénistirmelidir. Ormegin proje sahibi olarak kurumunuzla imzalanan sézlesmenin
ABEGPM Merkez Baskani tarafindan imzalandig) tarih 02.10.2007 ise hesaplama yapilirken,
yukaridaki internet sitesinden bulunan Ekim kuru olan 1,7238 dikkate alinir.

5-Harcama Miktarlarinin Yuvarlanmasi

Proje kapsaminda gerceklestirilen harcamalar Avroya donusturulirken,
yapilan matematiksel islemler sonucunda bulunan virglilden sonraki kisiratlarin, sadece
son iki hanesi dikkate alinmaldir. Ornegin, déntsim sonrasi bulunan
306,33484162895927601809954751 131 seklindeki miktarin yuvarlamasi su sekilde
olacaktir: 306,33.

istisna: Kurlarda virgtilden sonraki rakamlarin tamami dikkate alinir.
6-Katma Deger Vergisi

20.05.2005 tarih ve 25820 sayili RG'de yayimlanan | Sira Nolu TR-AB Cerceve
Anlasmasi Genel Tebligi'ne gére "AT yiklenicileri, AT s6zlesmesi kapsaminda sunulan

Ihttp://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cim?fuseaction=home&SearchField=&Period=2003-9&Delim=,&Language=en




herhangi hizmet veya tedarik edilen mal veya yapilan is icin KDV'den muaf tutulacaklardir.”
Buna gére proje sahipleri Maliye Bakanligi'ndan muafiyet formu almalari durumunda
kendilerine sunulan hizmet veya mallar dolayisiyla KDV 6demeyecekleridir. Bununla
birlikte, muafiyetten yararlanilmamasi ve yapilan herhangi bir harcama miktarinin icerisine
KDV'nin dahil olmasi durumunda &denen KDV tutarninin toplam miktardan disdlmesi
gerekir.

Harcama belgesinde KDV tutarinin gésterilmedigi ama KDV'nin dahil oldugu
durumlarda ise, KDV formulindn uygulanmasi ile bulunacak KDV tutarinin distlmesi
gerekmektedir. Kullanilacak formul sudur: KDV= (Toplam tutar*KDV Orani) / (100+KDV
Orani)

KDV oranlan, cogunlukla faturalarda yazil durumdadir. Faturada bu oranin bulunmamasi
durumunda, Maliye Bakanligi Gelir idaresi Baskanligl internet sayfasinda (www.gib.gov.tr)
bulunan gtincel oranlar kullanilir. Leonardo da Vinci Programi Hareketlilik Projeleri
kapsaminda KDV'nin konusuna giren belli bagl iki harcama tlrt bulunmaktadir: Seyahat
ile Pedagojik, Dil ve Kutttirel Hazirlik. Birinci gruba giren seyahat harcamalan icin KDV
orani % |8, ikinci grup icinse % 8'dir.

7- Nihai Rapor Mali Belgeleri

A. Seyahat Harcamalar::

Yurtdisi yerlestirme faaliyet stresinin 4 hafta ve tzerinde oldugu IVT ve PLM tiri
projelerde seyahat kalemi, iase-ibate kalemine dahil oldugu ve bu nedenle géturi
usulde® harcama niteligi tasidigi icin seyahat harcamalarina iliskin belge sunulmasina
gerek yoktur. Bununla birlikte ugak binis kartlari (boarding pass) herhaltkarda nihai
raporla birlikte sunulmalidir.

Yurtdisi yerlestirme faaliyet sliresi 4 haftadan az olan IVT ve PLM projeleri icin iase
ibate bedelleri yol dahil olarak talep edilmis ise yine yukanda yazili olan kural gecerlidir.

Yurtdisi yerlestirme faaliyet stiresi 4 haftadan az olan ve iase-ibate bedelleri yol harig
olarak talep edilen IVT ve PLM projeleri ile VETPRO projeleri icin asagidaki hususlara
ozellikle dikkat edilmelidir:

A-1) Ucak biletleri ve binis kartlar::
Ugak biletleri ve binis kartlarina iliskin sunulmasi gerekli belgeler sunlardir:
I. Proje katilimcilarin herbirine ait ugak biletlerinin, tim bilgileri okunaklr sekilde iki

adet fotokopisi;

2 Ugak bileti ile binis kartlar birbirinden farkli iki belgedirUcak bileti, gidilen giizergah icin bir koltuk satin alindigini gésterir, bununla birlikte ucak biletinin mevcudiyeti
o glizergaha gercekten de gidildigini gostermez. Ugusun gerceklestirildigine liskin en dnemli delil ugusun tarih ve saatini, yolcunun adini, vans noktasin, kapi ve koftuk
numarasini gésteren binis kartidir.

* Gétiirti ve gercek usulde harcama tiirlerine iliskin detayh bilgi icin www.leonardo.govitr adresinde yer alan “idari ve Mali Rehbere” bakiniz.




2. ligili kisinin ucak biletinin altina gelecek sekilde ve gidis donis tarihlerine uygun
olarak binis kartlarinin tamaminin okunakli iki adet fotokopisi,

3. Binis kartlarindan herhangi birinin eksik olmasi durumunda asagida yer alan ilave
belgelerin sunulmasi gerekir;

a) Binis karti eksik olan kisinin, sézkonusu bileti kaybettigine iliskin beyan,

b) Ucusun gergeklestirildigi havayolu firmasindan alinan ugus bilgisine iliskin yazi,

¢) Ulkeye giris cikis tarihleri ve ile kimlik bilgilerinin yer aldig sayfalari iceren
pasaport fotokopisi ve

d) Katiimainin yurt disinda kaldigi tanhleri gésteren katiimci belgesi veya sertifikanin
fotokopisi.

4. Binis kartlarindaki tarihlerin mali katki Sézlesmesinde belirtilen yerlestirme baslangic
ve bitis tarihleriyle uyumlu olmasi gerekmekte olup, bu tarihlerin birbirinden farkli olmasi
durumunda gerekgelerinin aciklandigi bir yazinin nihai rapora eklenmesi gerekir.

5. Seyahat firmasindan alinan toplu faturalar icin; bilet fiyat ile toplu kesilen faturalarda
yazill miktarlar arasinda fark bulunmasi durumunda ABEGPM tarafindan degerlendirme
yapllirken dustk olan miktar dikkate alinacaktir.

6. Avro (€) disinda dizenlenen (6rnegin TL ya da $) bilet, fatura vb. belgeler
lUzerinde yer alan miktarlar, Harcama Tutarlarinin Avroya Doniistiriilmesi basligindaki
kurallara uygun olarak Avroya donlsttrilmelidir. Ucak bileti harcamalarina iliskin olarak,
sadece yurtici ucak biletlerinde KDV kesildigine, yurtdisi ucak biletlerinden bu kesintinin
yapllmadigina dikkat edilmelidir. KDV Muafiyet Belgesi alinmamasi durumunda

* yurtici ucak biletlerinden (yurtdisi baglantili alinan ucak biletleri haric),
* yurtici otobUs,

* yurtici minibds,

* yurtici tren,

* yurtici taksi ve havas biletlerinden KDV oranlari distlmesi gerekir.

A-2) Havaalani Transfer Harcamalar::

I. Havaalani transfer harcamalarina iliskin belgeler, bir kisi icin bir sayfada toplanmis
olarak ve okunakli bir sekilde ve her bir katilimci icin iki nsha halinde sunulmalidir
(asillari proje sahibinde kalacaktir).

2. Otobus biletlerinde katiimci adi soyadi ile dizenleme tarihi yer almalidir.

3. Transferlerin en ekonomik sekilde gerceklestiriimesi esastir. Toplu transfer durumunda
isimler tek tek belirtimelidir. Taksi veya minibUs ile bir seyahat gerceklestirilmis ise
katilimar isimleri, fatura/bilet diizenleme tarihleri yer almalidir.




4. Yurt disindaki havaalani transferine iliskin gidis-dénds icin alinan faturalardaki tarih
yerlestirme tarihlerine uygun olmalidir. Gidis-donUs tarihleri haricinde yapilan seyahat
harcamalar dikkate alinmayacaktir.

A-3) Vize ve Yurtdisi Cikis Harci Harcamalari® :

Vize alinmasi igin herhangi bir tcret 6denmis olmasi durumunda, yapilan harcamayi
gosteren faturalarda/makbuzlarda mutlaka vize icin Ucretin ddendigi katilimcinin/katiimcilann
ad ve soyadlan belirtimeli ve nihai raporla birlikte sunulmalidir.

Yurtdisi Cikis Harcr icin yapilan harcamalar, ilgili harcamaya iliskin tevsik edici belge
(harcin belirtildigi pasaport sayfasinin fotokopisi vb) ile belgelenmesi ve bu belgenin nihai
rapora eklenmesi gerekir.

B) Sigorta Harcamalar::

2007 yili itibariyle, sigorta icin ayrica mali destek verilmeyerek sigorta harcamalar
da yonetim-izleme kalemine dahil edildiginden ve ydnetim-izieme kalemi gotiri usulde
harcama niteligi tasidigindan, sigorta igin yapilan harcamalarin hesaplanmasina gerek
bulunmamaktadir. Bununla birlikte, her haltikarda police fotokopilerinin nihai raporla
birlikte sunulmasi gerekir.

C) lage - ibate Harcamalar:

. lage-ibate kaleminden herbir proje katilimcisina diisen miktar, ilgili katilimcinin
banka hesaplarina aktarilmis olmali ve bu aktanm banka dekontuyla belgelendirilmelidir,

2. Katiimailarin herbirine iliskin dekontlarin iki nisha fotokopisi sunulmalidir.
D) Pedagojik, Dil ve Kiiltiirel Hazirhk Harcamalari:
I. Katilimcilara ait hazirlik faturalarinda su unsurlar yer almalidir:

a. fatura dizenlenen proje sahibi kurumun adi,

b. katiimcilarin adi soyadi,

C. proje numarasi,

d. alinan egitimin slresi ve tarihleri.

2. Katiimcilara ait hazirlik faturalannin diizenlenme tarihlerinin yerlestirme tarihinden
once olmasina dikkat edilmelidir.

3. Dil kurslarindan alinan fiyat teklifler, talep edilmesi halinde ABEGPM'ye sunulmak

* Pasasort almak icin yapilan harcamalar, proje kapsaminda kabul edilebilir bir harcama niteligi tagmamaktadir.




Uzere bes yil slreyle muhafaza edilmelidir. KDV Muafiyet Belgesi alinmamasi durumunda,
faturalarda yazili miktar icindeki KDV dusulerek hesaplama yapilir (KDV konusunda
detayli bilgi icin yukarida yapilan agiklamalara bakilabilir)

E) Yonetim ve izleme Harcamalar::
Gétiirt usulde harcama niteligi tasiyan Yénetim ve izleme Harcamalar icin herhangi

bir belgeye gerek bulunmamaktadir. Rap4Leo veri tabaninda ve ilgili tablolara proje
bitcesinde tahsis edilen tutarin harcandiginin gésterilmesi yeterli olacaktir.

ORNEK HESAPLAMALAR

Bilecik-istanbul Otobiis

Bilet diizenleme tarihi=14/02/2008

Odenen Miktar= 30 YTL (KDV dahil)

KDV orani= %18

Hesaplama Yontemi:

Odenen miktar icerisinde KDV bulundugundan ilk &nce bunun distilmesi gerekir.
KDV'yi dismek icin yukarida KDV béliminde yer alan formala kullanirsak:

KDV= (Toplam tutar*KDV Orani) / (100+KDV Orani)
KDV=(30*18) / (100+18)= 4,57

KDV'siz tutan bulabilmek icinse, ddenen KDV dahil miktardan, KDV miktarinin
dustlmesi gerekir:

KDYV siz tutar= 30-4,57=2543 YTL

Mali Katki Sézlesmesinin ABEGPM Merkez Baskani tarafindan imzalandigi ay, drnegin
Ekim ayi ise bu ayin kuru: 1,723800

25,43/1,723800= 14,75 €
Rap4Leo ve ilgili tablolara yazilacak olan rakam 14,75 g'dur.
Not: Varsa yurt ici ucak biletleri icin de ayni hesaplama yontemi gecerlidir.

Ankara- Briiksel Ucak Bileti

Qilet diizenleme tarihi: 10/02/2008
Odeme miktari: 528,06 YTL

KDV:
Ugak bileti yurtisi seyahate iliskin oldugu icin KDV kesilmemistir ve yukarnidaki miktar
KDV'den muaftir.




Kur:

1,723800 (Mali Katki Sézlesmesinin ABEGPM Merkez Baskani tarafindan imzalandig
aydaki AB Merkez Bankasi kuru. Bu drmekte sézlesmenin O1.10.2007 tarihinde imzalandigi
farzedilmekte olup, Ekim ayi kuru ise ilgili web sayfasina girilerek 1,723800 seklinde
bulunmustur).

Formiul: Toplam &denen miktar/ kur=Euro karsiligi yapilan harcama

528,06/1,723800=336,33 € (Bu hesaplama ilgili belgenin (fatura/makbuz) fotokopisi
Uzerine yazilacaktir)

Havas

Odenen Miktar: 9 YTL(KDV Dahil)

KDYV orani: %18
KDV miktari= (9%18) / (100+18)= 1,37
KDV'siz nihai miktar= 9-1,37= 7,63

Mali Katki Sézlesmesinin ABEGPM Merkez Bagskani tarafindan imzalandigi ay, drnegin
Ekim ayi ise bu ayin kuru: 1,723800

7,63/1,723800= 4,42 €
Dil Kursu Faturasi

Yabanci dil kursuna gidilerek KDV dahil 500 € &dendi ve alinan faturada da KDV igin
ne kadar ddendigi gésteriimemis. KDV Orani %8 olduguna gére formulimuizi hatirfarsak,
KDV tutarini bulmak icin su islemi yapmamiz gerekir: KDV= (500%8) / (100 + 8) =
37,03 €. Soz konusu bu rakamin toplam tutardan disilmesi sonucu (500-37,03)
bulunan 462,97 €, nihai 6deme tutaridir ve Rap4Leo ve diger ilgili tablolara bu rakamin
yazilmasi gerekir.
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AVRUPA PARLAMENTOSU VE KONSEY'in |5 Kasim 2006 tarihli,
hayatboyu 6grenme alaninda bir faaliyet programi tesis eden
1720/2006/EC sayih karar

BASLIK |
GENEL HUKUMLER

BOLUM |
Hayatboyu Ogrenme Programi

Madde |
Hayatboyu Ogrenme Programinin Tesisi

|. Bu Karar, hayatboyu &grenme alaninda Topluluk eylemi icin bir program (bundan
boyle 'Hayatboyu Ogrenme Programi' olarak anilacaktir) tesis eder.

2. Hayatboyu Ogrenme Programinin genel hedefi, cevrenin gelecek nesiller icin
iyi bir sekilde korunmasini temin ederken Toplulugun strddrilebilir ekonomik
kalkinma, daha fazla ve daha iyi istihdam ile daha biytk sosyal uyum ve gelismis bir
bilgi toplumu olarak gelismesine hayatboyu 6grenme yolu ile katkida bulunmaktir.
Ogzellikle, diinya kalitesinde bir referans teskil etmesi icin Topluluk icindeki egitim
ve dgretim sistemleri arasinda degisim, isbirligi ve hareketliligi beslemeyi amaglar.

3. Hayatboyu Ogrenme Programinin 6zel hedefleri asagidaki gibidir:

(a) kaliteli hayatboyu 6grenmenin gelisimine katkida bulunmak ve alandaki sistemleri
ve uygulamalan yiksek performansi, yeniligi ve Avrupa boyutunu desteklemek,

(b) hayatboyu 6grenme icin bir Avrupa alaninin gerceklesmesini desteklemek;

(c) Uye Devletlerdeki hayatboyu &grenme firsatlarinin kalitesinin, cekiciliginin ve
erisilebilifiginin iyilestirilmesine yardimci olmak;

(d) hayatboyu 6grenmenin sosyal uyum, aktif vatandaslik, kiltirlerarasi diyalog,
cinsiyet esitligi ve kisisel tatmine katkisini tesvik etmek;

(e) yaraticlligin, rekabetgiligin, istihdam edilebilirligin ve girisimci ruhun blyimesinin
desteklenmesine yardimcr olmak;

(f) sosyo-ekonomik durumlan ne olursa olsun, dzel ihtiyaclan olanlar ve dezavantajli
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gruplar dahil, her yastan insanin hayatboyu égrenme programina katiliminin artmasina
katkida bulunmak,

(g) dil 6grenimini ve dilsel cesitliligi desteklemek,

(h) hayatboyu dgrenme icin yenilikci, BIT tabanli icerik, hizmetler, pedagojiler ve
uygulamanin gelisimini desteklemek,

(i) insan haklannin ve demokrasinin anlagiimasi ve saygl gosterilmesi ve diger halklara
ve kiltUrlere karsi hosgori ve sayginin tesvik edilmesine dayali olarak, hayatboyu
6grenmenin bir Avrupa vatandashgl hissi yaratma rolini tesvik etmek;

() Avrupa'da tim egitim ve dgretim sektorlerinde kalite glivence isbirligini
desteklemek;

(k) sonuglarin, yenilikgi Griinlerin ve stireglerin en iyi sekilde kullanimini tesvik etmek
ve egitim ve 6gretimin kalitesini iyilestirmek icin Hayatboyu Ogrenme Programi
kapsamindaki alanlardaki iyi uygulamalar mtbadele etmek.

4. Ek'te belirtilen idari hiikiimlere uygun olarak, Hayatboyu Ogrenme Programi,
Uye Devletler tarafindan gerceklestirilen eylemleri destekler ve tamamlarken bunlann
egitim ve dgretim sistemlerinin icerigi ile ilgili sorumluluguna ve kdlttrel ve dilsel
cesitliliklerine tam anlamiyla saygi gosterecektir.

5. Madde 3'te belirtildigi gibi, Hayatboyu Ogrenme programinin hedeflerine dért
sektorel programin, bir ortak konulu programin ve Jean Monnet programinin (bundan
boyle topluca 'alt programlar' olarak anilacaktir) uygulanmasi yoluyla ulasiimaya
calisilacaktir.

6. Bu Karar | Ocak 2007 ile 31 Aralik 2013 tarihleri arasinda uygulanacaktir. Ancak,
bu Karanin yurirlige girmesinden itibaren, Komisyon tarafindan Madde 9'a uygun
olarak alinan kararlar dahil, hazirlik tedbirleri uygulanabilecektir.

Madde 2
Tanimlar

Bu Karar baglaminda asagidaki tanimlar gecerli olacaktir:

[. 'Okul 6ncesi' zorunlu ilkokul &gretimi baslamadan dnce gerceklestirilen 6rgltli
egitim faaliyeti anlamina gelecektir;

2. 'Ogrendi' 6grenme amaciyla bir okula kayitli kisi anlamina gelecektir;




3. 'Okul" genel egitim (okul dncesi, ilkokul ve ortaokul), mesleki ve teknik egitim
veren her tUr kurum ve, istisna olarak, dil 8grenimi destekleyici tedbirler durumunda,
ciraklik egitimi veren okul disi kurumlar anlamina gelecektir;

4, 'Ogretmenler/esitim personeli', gérevleri itibariyle, Uye Devletlerde, egitim
sirecine dogrudan dahil olan kisiler anlamina gelecektir;

5. 'Egitmenler' gorevleri itibariyle, Uye Devletlerde, mesleki egitim ve dgretim
srecine dogrudan dahil olan kisiler anlamina gelecektir;

6. "Yiksek 6gretim 6grencisi' hangi alanda olursa olsun, doktora diizeyine kadar
( ve bu diizey dahil) taninan bir derece veya baska taninan ortadgretim sonrasi
nitelik ile sonuglanan ytksek &gretim calismalanini takip etmek icin bir yiksek dgretim

kurumuna kayitli kisi anlamina gelecektir;

7. 'Kursiyer' bir egitim kurumu veya egitim kurulusu veya isyeri binyesinde mesleki
egitim gdren kisi anlamina gelecektir;

8. "Yetiskin &grenci' yetiskin egitimine katilan bir 6grenci anlamina gelecektir;

9. 'igchU piyasasindaki kisiler' ise isciler, serbest meslek sahibi kisiler veya istihdam
edilebilir kisiler anlamina gelecektir;

[0. "Yiksek 6gretim kurumu':
(2) ulusal mevzuat veya uygulamaya uygun olarak, Uye Devletlerde adlari ne olursa
olsun, taninan dereceler veya diger taninan ortadgretim sonrasi nitelikler sunan

her tUr ylksek &gretim kurumu;

(b) ulusal mevzuat veya uygulamaya uygun olarak, ortadgretim sonrasi mesleki
egitim veya dgretim sunan her tir kurum anlamina gelecektir;

I'1.'Ortak YUksek Lisans":
(a) Uc farkl Uye Devletten en az (i yilksek égretim kurumunu iceren;

(b) bu Ug kurumun en az ikisinde bir dgrenim dénemi iceren bir grenim programi
uygulayan;

(c) Avrupa kredi transfer sistemine dayali veya bununla uyumlu olarak ortak

Avrupa Parlamentosu ve Konsey Karari

Proje Dongiisii El Kitabi

w
O




Avrupa Parlamentosu ve Konsey Karari

Proje Dongiisii El Kitabi

N
o

kurumlarda gerceklesen &grenim dénemlerinin taninmasi icin yerlesik mekanizmalar
olan;

(d) katiima kurumlardan alinan ve Uye Devletler tarafindan taninan veya akredite
edilen ortak, cift veya coklu derecelerin veriimesi ile sonuglanan ylksek 6gretim
YUksek Lisans kurslart anlamina gelecektir.

[2. 'Mesleki egitim' calisma hayati boyunca bir kisi tarafindan gerceklestirilen stireki
mesleki egitim ve dgretimin yanisira, alindigi Uye Devletteki yetkili makamlarin
tanidig) bir mesleki niteligin ediniimesine katkida bulunan, teknik ve mesleki 6gretim
ve ¢iraklik dahil, her bicimdeki temel mesleki egitim veya 6gretim anlamina gelecektir;

I3. "Yetiskin egitimi' 6rglin, yaygin veya gayri resmi nitelikteki, her tir mesleki
olmayan yetiskin 6grenmesi anlamina gelecektir;

4. 'Calisma ziyareti' baska bir Uye Devlette hayatboyu égrenmenin belli bir y&nini
6grenme amaciyla yapilan kisa sdreli bir gezi anlamina gelecektir;

I5. 'Hareketlilik' uygun gorildigi sekilde ev sahibi Ulke dilinde veya calisma dilinde
hazirlik veya tazeleme kurslart ile desteklenen, &grenim, is tecriibesi, baska dgrenme
veya 6gretme veya ilgili idari faaliyet gerceklestirmek (izere baska bir Uye Devlette
bir stire gecirme anlamina gelecektir;

[ 6. Yerlestirme' is tecriibesi edinme baglaminda kisilerin Topluluk ¢apindaki isglici
piyasasi kosullarina adapte olmasina yardimci olma, belli bir beceri edinme ve ilgili
Ulkenin ekonomik ve sosyal kiltirinG anlamanin iyilestirilmesi amaclaryla uygun
goruldugu sekilde ev sahibi Ulke dilinde veya calisma dilinde hazirlik veya tazeleme
kurslar ile desteklenen, baska bir Uye Devletteki bir isletme veya kurulusta bir stire
gecirme anlamina gelecektir;

[7. "Tek tarafli' tek bir kurumu iceren anlamina gelecektir;

18.'Cift tarafli' iki Uye Devletten ortaklar iceren anlamina gelecektir;

19. 'Cok tarafli' en az tic Uye Devletten ortaklar iceren anlamina gelecektir. Komisyon,
Uc veya daha fazla Uye Devlette Uyeligi olan demek veya diger kurumlan cok tarafli
olarak kabul edebilir;

20. 'Ortaklik' hayatboyu 6grenme alaninda ortak Avrupa faaliyetleri gerceklestirmek
icin farkl Uye Devletlerdeki bir grup kurum veya kurulus arasindaki ift tarafli veya
cok tarafli anlasma anlamina gelecektir;




21.'Ag' hayatboyu 6grenmenin belli bir alaninda, disiplininde veya sektériinde aktif

kurumlardan olusan resmi veya gayri resmi bir grup anlamina gelecektir;

22. 'Proje" kurulus veya kurumlardan olusan resmi veya gayri resmi bir grup tarafindan

ortaklasa gelistirilen, tanimli bir neticesi olan bir isbirligi faaliyeti anlamina gelecektir;

23. 'Proje koordinatort' ¢cok tarafli grubun projesinin uygulamasindan sorumlu

kurulus veya kurum anlamina gelecektir;

24. 'Proje ortaklan' ¢ok tarafli grubu olusturan, koordinatér haricindeki kuruluslar

veya kurumlar anlamina gelecektir;

25. 'Isletme" buiy(kliikleri, yasal statilleri veya sosyal ekonomi dahil olmak tzere
faaliyet gdsterdikleri ekonomik sektdr ne olursa olsun, kamu sektériinde veya ozel

sektorde ekonomik faaliyetleri olan tim girisimler anlamina gelecektir;

26. 'Sosyal ortaklar' ulusal dizeyde, ulusal yasalara ve/veya uygulamalara uygun
olarak isveren ve isci kuruluslari, Topluluk dizeyinde ise Topluluk dizeyinde sosyal

diyalogda yer alan isveren ve isci kuruluslart anlamina gelecektir;

27. 'Rehberlik ve danismanlik' &grencilere, egitmenlere ve diger personele egitim
ve ogretim programlan veya is firsatlan ile ilgili tercih yapmalari konularinda destek
olmak Uzere yapilan, bilgilendirme, degerlendirme, yonlendirme ve tavsiye gibi bir

dizi faaliyet anlamina gelecektir;

28. 'Sonuclarin yayimi ve kullaniimasi' Hayatboyu Ogrenme Programi ve dncellerinin
sonuglarinin uygun bir sekilde taninmasi, géstenilmesi ve genis ¢apl olarak uygulanmasini

teminen tasarlanmis faaliyetler anlamina gelecektir;

29. 'Hayatboyu 6grenme' kisisel, vatandaslik, sosyal ve/veya istihdamla ilgili bir
perspektif dahilinde bilgi, beceri ve yeterlik iyilesmesi ile sonuglanan, yasam boyu
gerceklestirilen, tim genel egitim, mesleki egitim ve &gretim, yaygin egitim ve gayri
resmi 6grenme anlamina gelecektir. Rehberlik ve danismanlik hizmetlerine iliskin

hikdmleri de icerir.
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Madde 3
Alt programlar

I. Sektorel alt programlar asagidaki gibidir:

(a) Ust orta egitimin sonuna kadar okul 6ncesi ve okul egitiminde olanlarin ve bu
egitimi veren kurumlarin ve kuruluslarin gretme ve 6grenme ihtiyaclarini ele
alan Comenius programi;

(b) Kurslarinin veya niteliklerinin stiresi ne olursa olsun ve doktora ¢alismalarr dahil,
orglin yiksek dgretimde ve ortadgretim sonrasi mesleki egitim ve &gretimde
olanlarin ve bu egitim ve &gretimi veren veya kolaylastiran kurumlarin ve
kuruluslarin 6gretme ve dgrenme ihtiyaclarini ele alan Erasmus programi;

(c) Ortadgretim sonrasi egitim hari¢ olmak tzere mesleki egitim ve dgretimdekilerin
yanisira bu egitim ve &gretimi veren veya kolaylastiran kurumlarin ve kuruluslarin
Ogretme ve 6grenme ihtiyaclarini ele alan Leonardo da Vinci programi;

(d) Yetiskin egitiminin her bicimindekilerin ve bu egitimi veren veya kolaylastiran
kurumlarin ve kuruluslanin 8gretme ve dgrenme ihtiyaglarini ele alan Grundtvig
programi.

2. Ortak konulu program asagidaki dort temel faaliyetten olusacaktir:

(@) hayatboyu 6grenme alaninda politika isbirligi ve yenilik;

(b) dil 6greniminin desteklenmesi;

(c) hayatboyu dgrenme icin yenilikci, BIT tabanli icerik, hizmetler, pedagojiler ve
uygulamanin gelistirilmesi;

(d) program ve daha onceki ilgili programlar cercevesinde desteklenen faaliyetlerin
sonuglarinin yayimi ve kullaniimasi ve iyi uygulamanin mibadele edilmesi.

3. Jean Monnet programi, Avrupa bitinlesmesi alaninda kurumlar ve faaliyetleri
destekleyecektir. Asagidaki Ug kilit faaliyetten olusacaktir:

(2) Jean Monnet Eylemi;

(b) Avrupa butlnlesmesi ile ilgili konular Gzerinde calisan belirlenmis kurumlan
desteklemek icin isletme hibeleri;




(c) Egitim ve &gretim alanlannda diger Avrupa kurumlanni ve demeklerini desteklemek
Uzere isletme hibeleri.

Madde 4
Hayatboyu Ogrenme Programina Erisim

Hayatboyu Ogrenme Programi asagidakileri hedefleyecektir:
(a) 6grenciler, ylksek 6gretim &grencileri, kursiyerler ve vyetiskin &grenciler;

(b) dgretmenler, egitmenler ve hayatboyu 6grenmenin herhangi bir yéniine dahil
diger personel;

(c) isglict piyasasindaki kisiler;

(d) Hayatboyu Ogrenme Programi baglaminda veya alt programlari sinirlart icinde
ogrenme firsatlar saglayan kurumlar veya kuruluslar;

(e) verel, bolgesel ve ulusal diizeyde hayatboyu 6grenmenin herhangi bir yoni ile
ilgili sistemler ve politikalardan sorumlu kisiler ve kurumlar;

(f) ticaret teskilatlan ve sanayi ve ticaret odalarr dahil, her seviyede isletmeler, sosyal
ortaklar ve bunlarin teskilatlan;

(g) hayatboyu 6grenmenin herhangi bir yoni ile ilgili olarak rehberlik, danismanlik
ve bilgilendirme hizmetleri sunan kurumlar;

(h) ylksek 6gretim &grencisi, kursiyer, dgrenci, 6gretmen, aile ve yetiskin 6grenci
dernekleri dahil, hayatboyu 6grenme alaninda calisan dernekler;

(i) hayatboyu 6grenme konulari ile ilgili arastirma merkezleri ve kurumlar;
(j) kar amaci gtitmeyen kuruluslar, gdndlld kurumlar, sivil toplum kuruluslar (STK'lar).

Madde 5
Topluluk faaliyetleri

|. Hayatboyu Ogrenme Programi asagidaki faaliyetlere yonelik destekleri icerecektir:

(a) hayatboyu 6grenmedeki kisilerin hareketliligi;
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(b) iki tarafli ve ¢cok tarafli ortakliklar;

(c) ozellikle yeniligin uluslararasi transferi yoluyla egitim ve &gretim sistemlerinde
kaliteyi desteklemek icin tasarlanmis ¢ok tarafli projeler;

(d) tek tarafli ve ulusal projeler;

(e) cok tarafli projeler ve aglar;

() hayatboyu 6grenme alanindaki politika ve sistemlerin gézlem ve analizi, anketler,
istatistikler, analizler ve gdstergeler dahil bagvuru kaynaklarinin tesisi ve dizenli
iyilestirmesi, niteliklerin ve énceki &grenmenin seffafligini ve taninmasini desteklemek

icin eylem ve giivence isbirligini desteklemek icin eylem;

() Hayatboyu Ogrenme Programi kapsamindaki alanlarda aktif olan kurumlarin ve
derneklerin belirli faaliyet ve idari giderlerini desteklemek icin isletme hibeleri;

(h) Hayatboyu Ogrenme Programinin hedeflerini desteklemeyi amaclayan diger
girisimler (destekleyici faaliyetler).

Bu Maddede belirtilen faaliyetlerin herhangi biri ile ilgili hazirlik ziyaretleri igin
Topluluk destegi verilebilir.

Komisyon, Hayatboyu Ogrenme Programinin uygulamasini kolaylastirmasi
muhtemel seminerler, konferans dizileri veya toplantilar diizenleyebilir ve uygun
bilgilendirme, yayin ve yayim faaliyetleri ve Program hakkindaki bilinci artirici
faaliyetlerinin yanisira program izleme ve degerlendirmesini gerceklestirebilir.

Bu Maddede bahsi gecen faaliyetler teklif cagrisi, ihale cagrisi yoluyla veya
dogrudan Komisyon tarafindan gerceklestirilebilir.
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BASLIK I
ALT PROGRAMLAR

BOLUM Il
Leonardo da Vinci programi

Madde 24
Leonardo da Vinci programina erisim

Hayatboyu Ogrenme Programi cercevesinde, Leonardo da Vinci programi asagidakileri
hedefleyecektir:

(a) ortadgretim sonrasi egitim harig, mesleki egitim ve ¢gretimin her biciminde
ogrenim goren kisiler;

(b) isglicti piyasasindaki kisiler;

(c) Leonardo da Vinci programinin kapsamindaki alanlarda &grenme firsatlan sunan
kurumlar veya kuruluslar;

(d) bu kurumlar veya kuruluslardaki 6gretmenler, egitmenler ve diger personel;

(e) kursiyer, aile ve 6gretmen dernekleri dahil, mesleki egitim ve ogretimle ilgili

olanlarin dernekleri ve temsilcileri;

(f) ticaret odalari ve teskilatlan dahil, isletmeler, sosyal ortaklar ve is hayatinin diger
temsilcileri;

(g) hayatboyu 6grenmenin herhangi bir yond ile ilgili rehberlik, danismanlik ve
bilgilendirme hizmetleri sunan kurumlar;

(h) verel, bolgesel ve ulusal diizeyde mesleki egitim ve dgretimin herhangi bir yonl
ile ilgili sistemler ve politikalardan sorumlu kisiler ve kurumlar;

(i) hayatboyu &grenme konulari ile ilgili arastirma merkezleri ve kurumlan;
() yuksek 6gretim kurumlar;

(k) kar amaci gitmeyen kuruluslar, gonulld kurumlar, STK'lar.
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Madde 25
Leonardo da Vinci programinin hedefleri

|. Madde |'de belirtildisi sekilde, Hayatboyu Ogrenme Programinin hedeflerine
ilave olarak, Leonardo da Vinci programinin 6zel hedefleri asagidaki gibidir:

(a) egitim ve ileri egitim faaliyetlerindeki katiimcilarin kisisel gelisimi, istihdam
edilebilirigi ve Avrupa isglici piyasasina katilima yonelik kolaylastirici bilgi, beceri

ve niteliklerin edinimi ve kullanimda desteklenmesi;

(b) mesleki egitim ve dgretim sistemleri, kurumlari ve uygulamalarinda kalite ve
yenilikteki iyilestirmelerin desteklenmesi;

(c) mesleki egitim ve &gretimin ve isveren ve kisiler icin hareketliligin cekiciliginin
artinlmasi ve calisan kursiyerlerin hareketliliginin kolaylastirimasi.

2. Leonardo da Vinci programinin operasyonel hedefleri asagidaki gibidir:

(a) Hayatboyu Ogrenme programinin sonuna kadar isletmelere yerlestirmeleri yilda
en az 80.000'e yikseltmek icin temel mesleki egitim ve dgretim ile strekli
egitimdeki kisilerin Avrupa capinda hareketliliginin kalitesinin iyilestiriimesi ve
hacminin artinlmas;

(b) 6grenme firsatlan sunan kurumlar veya kuruluslar, isletmeler, sosyal ortaklar ve
Avrupa ¢apinda diger ilgili kurumlar arasindaki isbirliginin kalitesinin iyilestirimesi
ve hacminin artinlmasi;

(c) ortadgretim sonrasi egitim haric, mesleki egitim ve 6gretim alaninda yenilikgi
uygulamalarinin gelistiriimesinin ve bir katilimci Ulkeden digerlerine dahil olmak

Uzere transferinin kolaylastinlmasi;

(d) yaygin ve gayri resmi 6grenme yoluyla edinilenler dahil, niteliklerin ve yeterliklerin
seffafliginin ve taninmasinin iyilestirilmesi;

(e) modern yabanci dillerin &grenilmesinin tesvik edilmesi;

(f) hayatboyu dgrenme ile ilgili yenilikci, BIT tabanli icerik, hizmetler, pedagojiler
ve uygulamanin gelistiriimesinin desteklenmesi.




Madde 26
Leonardo da Vinci programinin faaliyetleri

|, Asagidaki faaliyetler Leonardo da Vinci programi tarafindan desteklenebilecektir:

(a) Madde 5(1)(a)'da bahsedildigi sekilde kisilerin hareketliligi. Bu tir hareketliliklerin
ayarlanmasi veya organizasyonun desteklenmesinde, dil hazirligi dahil gerekli
hazirlik tedbirleri alinacak ve hareketlilik halindeki kisiler icin yeterli gdzetim ve
destegin mevcut olmasini saglamak icin &zen gosterilecektir. Bu tir hareketlilikler
asagidakileri icerebilir:

(i) isletmelerde veya egitim kurumlarinda uluslararasi yerlestirmeler;

(i) egitmenlerin ve rehberlik danismanlarinin ve egitim isletmelerinden sorumlu
olanlarin daha ileri profesyonel gelisimi amacli ve isletmelerde egitim planlamasi
ve kariyer rehberligi icin yerlestirmeler ve degisimler;

(b) katihmaer kuruluslar icin ortak ilgi alanlarina odaklanan, Madde 5(1)(b)'de bahsedildigi
sekilde, ortakliklar;

(c) farkli baglamlarda gelistirilen yenilik¢i Griinlerin ve streclerin ulusal ihtiyaclara
dilsel, kiiltUrel ve yasal adaptasyonunu iceren yenilik transferi Uzerine odaklanarak
ogretim sistemlerinin iyilestiriimesini amagclayanlar basta olmak tzere, Madde
5(1)(c)'de bahsedildigi sekilde cok tarafli projeler;

(d) venilik ve iyi uygulamanin gelistirilmesi Gzerine odaklanarak &gretim sistemlerinin
ivilestiriimesini amaclayan, Madde 5(1)(e)'de bahsedildigi sekilde cok tarafli
projeler;

(e) mesleki egitim ve dgretimle ilgili 6zel konular Uzerinde ¢alisan, Madde 5(1)(e)'de
bahsedildigi sekilde, uzmanlar ve kuruluslardan olusan tematik aglar;

(f) Madde I(5)(h)'de bahsedildigi sekilde, Leonardo da Vinci programinin hedeflerini
desteklemeyi amacglayan diger girisimler (‘destekleyici faaliyetler').

2. Bu faaliyetlerin operasyonel detaylar, Madde 10(2)'de bahsi gecen prosediire
uygun olarak kararlastirilacaktir.

Avrupa Parlamentosu ve Konsey Karari
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I- GIRiS

Turkiye'nin | Nisan 2004 tarihinden bu yana tam Uye statUsiyle katilmakta
oldugu Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar, Avrupa Parlamentosu ve
Konsey'in 15 Kasim 2006 tarih ve 1720/2006/EC sayili karanyla Hayatboyu Ogrenme
Programlart adi altinda 2007-2013 dénemini kapsayan |ll. Safhaya girmis bulunmaktadir.
Genel amaci, hayatboyu 6grenme sureci yoluyla Toplulugun “ileri bir bilgi toplumu
olarak gelismesine, strdurilebilir ekonomik kalkinmaya, daha fazla ve daha iyi is
imkanlanina ve sosyal bitiinlige katkida bulunmak ve cevrenin gelecek kusaklar icin
korunmasini saglamak’” olan Hayatboyu Ogrenme Program, sagladigi hibeler yoluyla
katilimc Ulkelerin egitim ve dgretim sistemleri arasinda etkilesim, isbirligi ve hareketliligi
desteklemeye dayanmaktadir.

Bu cercevede, Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlarini Glkemizde
ylritmekten sorumlu olan Avrupa Birligi Egitim ve Genclik Programlar Merkezi
Baskanligi, Avrupa Komisyonu'nun 20 Aralik 2006 tarihli Genel Teklif Cagrisi'na
ilaveten, 2007 Teklif Cagrisi doneminde Hayatboyu Ogrenme Programi'nin tilke
merkezli olarak ydritdlen alt-programlarin biri olan Leonardo da Vinci projeleri
cercevesinde saglanacak hibeler icin potansiyel yararlanicilara yonelik proje ve
basvuru ¢agnsi yapmaktadir.

Merkez Baskanligimiz internet sitesinde de (www.ua.gov.tr) yeralan Komisyon
Genel Teklif Cagrisi, her bir alt faaliyet bazindaki dncelikleri, saglanacak proje ve
bireysel hibe Ust limitlerini ve diger idari/mali kurallan icermekte olup Turkiye'deki
potansiyel yararlanici kitle icin de gecerlidir. Bununla birlikte, Komisyon'un katiimci
Ulkelere tanimis oldugu ilave ulusal 6ncelikler ilan etme yetkisi cercevesinde 2007
déneminde Turkiye'de gecerli olacak olan ve Ulusal Teklif Cagrisi'nda da yer alan
bazi ulusal dncelikler yeralmaktadir.

2-ULUSAL ONCELIKLER

Leonardo da Vinci Projeleri bazinda 2007 Teklif yili icin Avrupa Birligi
Komisyonu'nun 20 Aralik 2006 tarih ve DG EAC/61/06 numarali *Hayatboyu
Ogrenme Programi icin Teklif Cagrisi”’ndaki énceliklerin yani sira gecerli olacak
Leonardo da Vinci Programi ulusal éncelikleri, Devlet Planlama Teskilati tarafindan
hazirlanan “Dokuzuncu Kalkinma Plani”na uygun olarak,

[-Bilisim teknolojilerinin mesleki egitimin tim alanlarina yayginlastiriimasi,
2-Isglicti piyasasinin gliclendirilmesi,

3-Mesleki egitim ve 6gretimin isglicU piyasasinin taleplerine cevap verebilme
ozelliginin artinlmasi,
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4-Mesleki egitim sisteminin gelistiriimesi ve
5-Rekabet glcinidn ve istihdam edilebilirlik oraninin artirilmasi
olarak tespit edilmistir.

Leonardo da Vinci Programi kapsaminda hazifanacak olan Hareketlilik projelerinin
yukarida belirtilen dncelikler cercevesinde ve bu dnceliklere uygun olarak hazifanmasi
gerekmektedir.

iZleyen bolimlerde, yukarida siralanan ulusal éncelikler, “Dokuzuncu Kalkinma
Plani”"ndan (Plan'daki madde siralamasina uygun olarak) yapilacak alintilarla
detaylandinlacaktir. Planin tam metni icin bakinizz www.dpt.gov.tr

2. |. Bilgi ve iletisimTeknolojilerinin Yayginlastiriimasi

486. Sagladigi verimlilik artislari ve kullanimi yayginlastikca ortaya cikan ag etkisi ile
kUresel rekabette belirleyici unsurlardan biri haline gelen bilgi ve iletisim teknolojileri
altyapisi gelistirilecektir. Bu amagla, elektronik haberlesme sektériinde rekabet
artinlacak, alternatif altyapi ve hizmetlerin sunumuyla bilgiye etkin, hizli, glivenli ve
uygun maliyetlerle yaygin erisim saglanacaktir.

487. Elektronik haberlesme hizmetlerindeki yuksek vergi yikd, bilgi toplumuna
donistm strecini hizlandirmak Uzere tedricen makul seviyelere cekilecektir. Genigbant
iletisim altyapilari yayginlastirilacaktir.

488. Ekonomide verimlilik dizeyinin ve rekabet glicinin artirilmasi amaciyla
isletmelerin, vatandaglann ve kurumlarin bilgi ve iletisim teknolojilerini yaygin kullanimi
saglanacaktir. Bu amagla, hazirlanan Bilgi Toplumu Stratejisi (2006-2010) kapsaminda
ongdrilen eylemler hayata gecirilecektir.

489. Elektronik haberlesme sektdriinde rekabeti artirmak lzere; numara taginabilidigine
iliskin dizenlemeler tamamlanacak, yeni nesil mobil telekomdinikasyon hizmeti, sanal
mobil sebeke hizmeti, genisbant telsiz erisim hizmeti, sabit telekomunikasyon hizmeti
ve karasal sayisal platform hizmetlerine iliskin yetkilendirmeler yapilacak, diizenlemelerin
etkin sekilde uygulanmasi saglanacaktir. Dizenleme ve yetkilendirmeler glincel
ekonomik ve teknolojik gelismeler dogrultusunda gdzden gecirilerek uyumlu hale
getirilecek, pazar potansiyeli ylksek yeni teknolojiler yakindan takip edilerek bu
teknolojilerin Ulkemizde kullanimi konusunda proaktif bir yaklasim benimsenecektir.
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490. Ulkemizin uydu teknolojilerini tiretme yetkinlikleri gelistirilecek, bu teknolojileri
arastirmak Uzere bir merkez kurulacaktir.




49 1. Kamunun genisbant iletisim ihtiyaclar toplulastinlarak temin edilecek, bu yolla
hizmetin kamuya maliyetinin azattiimasi ve genisbant iletisim altyapilaninin gelistirilmesi
saglanacaktir.

492. Kamunun alici roly, bilgi ve iletisim teknolojileri altyapisinin gelistirilmesini
destekleyecek bir politika araci olarak kullanilacaktir.

493. Kamu yayin hizmeti, bilgi ve iletisim teknolojilerindeki gelismeler de dikkate
alinarak gelistirilecek, toplumun farkli kesimlerinin ihtiyaglarina cevap verecek ve
se¢me hakki taniyacak bir icerige kavusturulacaktir.

2.2 isgiicii Piyasasinin Gelistirilmesi

563. Esneklik ile glivence bir arada degerlendirilerek isglict piyasasinin daha esnek
ve hareketli bir yapiya kavusmasi saglanacaktir.

564. istihdam (izerindeki yikler, yeni istihdam olanaklarinin gelistirilmesini, diizgtin
islerin cogaltilmasini ve kayrtdisi istihdamin azaltimasini 6zendirecek sekilde aktUeryal
dengeler de gozetilerek kademeli bir sekilde distrilecektir.

565. Ucret-verimlilik iliskisini gliclendiren, isgiicii piyasalarinin esnekligine katkida
bulunan ve Uretken istihdami destekleyen esas Ucret agirlikli bir Ucret politikas
izlenecektir.

566. isletmelerin ve calisanlarin isglici piyasasindaki degisimi pozitif bir sekilde
yonetebilme kabiliyetleri artirilacaktir. Isletmelerin bu degisime uyum saglama
kapasiteleri; is 6rgltlerinin modernlestirimesi ve isletmelerde uyumun desteklenmesi,
calisanlarda ise, yeni kosullarin gerektirdigi bilgi ve becerilerin kazandinlmasi yoluyla
saglanacaktir.

567. Ulkemizdeki mevcut sosyal diyalog mekanizmalar gliclendirilecek, tlke
duzeyinden isletme diizeyine kadar her asamada sosyal diyalog kitttirii yayginlastinlacak
ve yeni mekanizmalar olusturulacaktir.

568. isglicli piyasasinda zorluklarla karsilasan kadinlar, gencler, uzun streli issizler,
ozUrlller ve eski hikimlller icin firsat esitligi saglanacaktir. Kadinlanin isgliciine ve
istihdama katilimlarinin artirilmasi amaciyla cocuk ve diger bakim hizmetlerine
erisimleri kolaylastinlacaktir. Genglerin isglici piyasasinda deneyim kazanmalarini
saglayici programlar gelistirilecektir.

569. istihdam kurumlarinin, kiiresellesme ve teknolojik ilerdemelerin isglicii piyasasinda
meydana getirdigi degisimlere uyum saglamasi amaciyla; yerel diizeydeki ihtiyaclar
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da g6z 6niinde bulundurularak, kapasiteleri gelistirilecek, hizmet alanlan cesitlendirilecek
ve hizmet sunulan hedef gruplar genisletilecektir. Ayrica merkezi diizeyde alinan
kararlarin yerel dizeyde de etkin uygulanabilmesi icin ilgili kuruluslaria iletisim
glclendirilecektir.

2.3 Egitimin isgiicii Talebine Duyarhhginin Artiriimasi

570. Degisen ve gelisen ekonomi ile isglici piyasasinin gerekleri dogrultusunda,
kisilerin istihdam becerilerini artirmaya yonelik yasam boyu &grenim stratejisi
gelistirilecektir. Bu strateji, kisilerin beceri ve yeteneklerinin gelistirilebilmesi icin,
orglin ve yaygin egitim imkanlarinin artinlmasini, séz konusu egitim turleri arasindaki
yatay ve dikey iliskinin gliclendirilmesini, ciraklik ve halk egitiminin bunlara yonelik
olarak yapilandinimasini, 6zel sektor ve STK'larin

bu alanda faaliyet gostermesini destekleyecek mekanizmalari kapsayacaktir.

571. Isglicti piyasasina iliskin bilgi sistemleri gelistiriimesi, egitim ve isglicti piyasasinin
daha esnek bir yapiya kavusturulmasi ve istihdamin ve isglicti verimliliginin artinlmasi
icin, yasam boyu egitim stratejisi dikkate alinarak ekonominin talep ettigi alanlarda
insanglicl vetistirilecektir.

572. insangiicii arz ve talep egilimlerinin belirlenebilmesi amaciyla hanehalkinin
egitim, istihdam ve meslek durumlarini iceren gerekli veriler Uretilecek, derlenecek
ve isglicl piyasasl ihtiyac analizleri yapilacaktir.

573. Mesleki ve teknik egitimde moduler ve esnek bir sisteme gecilecek, yiksekdgretim
ve ortadgretim dizeyindeki mesleki egitim, program bitinligini esas alan tek bir
yapiya donUstirilecek, mesleki egitimde, nitelikli isgliciinin yetistinlmesinde dnemli
yeri olan uygulamali egitime agirlik verilecektir.

574. Mesleki egitim sistemi, 6grencilere ekip halinde calisabilme, karar verebilme
ve sorun ¢dzebilme, sorumluluk alabilme gibi isglicl piyasasinin gerektirdigi temel
becerilere sahip &grenci yetistirecektir.

575. Ekonominin ara eleman ihtiyacini karsilamak icin mesleki egitim faaliyetlerinin
kimelesme ortami olusturan OSB'lerde ilgili hizmet kurumlar ve &zel sektdrle etkili
isbirligi icinde yayginlasmasini saglayan mekanizmalar gl¢lendirilecektir.
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576. isletmeler ve sivil toplum kuruluslarinin nitelikli isglicti yetistirmeye y&nelik
faaliyetleri desteklenecektir.

577. Meslek standartlarina dayali yeterliliklerin gelistirimesi, belgelendirilmesi, belge
ve egitim veren kuruluslarin akreditasyonu gibi temel islevleri iceren Ulusal Mesleki




Yeterlilik Sistemine iliskin calismalar tamamlanacak ve bu sisteme duyarli bir mesleki
egitim yapisi gelistirilecektir.

2.4 Egitim Sisteminin Gelistirilmesi

582. Toplumsal gelismenin saglanmasi amaciyla; diistinme, algilama ve sorun ¢dzme
yetenegi gelismis, Atatlrk ilkelerine bagli, demokratik, 6zgtrliket, milli ve manevi
degerleri 6zlimsemis, yeni fikirlere acik, kisisel sorumluluk duygusuna sahip, cagdas
uygarliga katkida bulunabilen, bilim ve teknoloji kullanimina ve Uretimine yatkin,
sanata deger veren, beceri diizeyi yiksek, Uretken ve yaratici, bilgi cagl insani
yetistirilecektir.

583. Egitim sistemi, insan kaynaklarinin gelistirilmesini desteklemek Uzere, yasam
boyu egitim yaklasimiyla ve bitiincll olarak ele alinacak; sistemin etkinlig, erisilebilirligi
ve firsat esitligine dayali yapisi gliclendirilecektir.

584. Okuloncesi egitimin yayginlastinlmasi amaciyla dgretmen ve fiziki altyapi ihtiyaci
karsilanacak, egitim hizmetleri cesitlendirilecek, toplumsal farkindalik diizeyi yiksettilecek,
erken cocukluk ve ebeveyn egitimleri artinlacaktir.

585. ilkégretimde okul terklerinin azaltilmasi igin basta kirsal kesime ve kiz cocuklanna
yonelik olmak Uzere gerekli tedbirler alinacak ve ortadgretime gecis oranlari
yukseltilecektir.

586. Ogretmen acigi bulunan alanlarda ihtiyacin karsilanmas icin tniversite
kontenjanlari artinlacak, dgretmenlerin bolgelere ve yerlesim yerlerine gore dengeli
dagiimi saglanacak, 6zlUk haklarinda hizmet yaptiklari yerlesim yerleri ve hizmet
sartlari itibariyla farklilasmaya gidilebilmesine imkan saglanacaktir.

587. Egitimin yayginlastinlmasinda merkeziidarenin yani sira mahalli idareler, géndlld
kuruluslar ve 6zel sektoriin katkisi artirilacaktir.

588. Ortadgretim; program tirinU esas alan, yatay ve dikey gecislere imkan veren,
etkin bir rehberlik ve yénlendirme hizmetini iceren esnek bir yapiya kavusturulacaktir.
Programlar genis tabanli ve moduler esasa gore diizenlenecektir.

589. Esitimde kalitenin artinlmasi amaciyla, yenilikciligi ve arastiriciligl esas alan
mufredat programlari Ulke geneline yayginlastirilacak, dgrenciler bilimsel arastirmaya
ve girisimcilige tesvik edilecektir.

590. Kalabalik sinif mevcutlar dustrilecek, ikili egitim uygulamasi azaltilacaktir. Her
kademedeki egitim tesislerinin etkin kullanilabilmesi icin standartlar ve ortak kullanim
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imkanlar gelistirilecektir. Okullarin bilgi ve iletisim teknolojileri altyapisi, egitim
yazilimlari dncelikli olmak Uzere gliclendirilecek, yenilenen mifredatin gerektirdigi
ortamlar ve donanim saglanacaktir.

591. Mifredat programlarindaki ve egitim yéntemlerindeki degisiklikler dikkate
alinarak ogretmen veterlilikleri stirekli olarak gelistirilecek, gereken yeterliliklerin
kazandirilabilmesi icin hizmet dncesi ve hizmet ici egitimde etkin yontemler
uygulanacaktir.

592. Yeni kurulan Universiteler basta olmak Uzere, &gretim Uyesi ihtiyacini karsilamak
amaclyla yurtici ve yurtdisinda 6gretim Uyesi yetistirme programlarina devam
edilecektir.

593. Bilgi toplumuna gegcis stirecinde ihtiyac duyulan insanglicinin yetistirilebilmesi
icin yabancr dil 6gretimi etkinlestirilecek, bilgi ve iletisim teknolojilerinin derslerde
kullanilmasini saglayacak yontemler gelistirilecek ve yayginlastirilacaktir.

594. Toplumda yasam boyu egitim anlayisinin benimsenmesi amaciyla e-6grenme
dahil, yaygin egitim imkanlarn gelistirilecek, egitim ¢agi disina ¢ikmis kisilerin acik
ogretim firsatlarindan yararlanmalari tesvik edilecek, beceri kazandirma ve meslek
edindirme faaliyetleri artirlacaktir.

595. Ozel egitim gerektiren dgrencilerin egitiminde kaynastirma yéntemine éncelik
verilecek ve mevcut okullarin fiziki kosullari uygun hale getirilecektir.

596. Yiksekdgretim kurumlarninda finansman kaynaklan gelistirilecek ve cesitlendirilecek;
ogrenci katki paylarinin, mali glict olmayan basarili dgrencilere burs ve kredi
saglanmasi sartiyla ylksekodgretimin finansmanindaki payinin artiriimasina yoénelik
duzenlemeler yapilacaktir.

597. Egitime ayrilan 6zel kaynaklar egitimde firsat esitligine imkan saglayacak sekilde
yonlendirilecektir. Bitln egitim kademelerinde 6zel sektoriin payr artinlacak, kamu
kaynaklarinin en fazla ihtiyac duyan kesimlere yonlendirilmesi saglanacaktir. Etkin
bir kalite degerlendirme ve denetim sistemi kurulmasi kosuluyla 6zel yiksekdgretim
kurumlarinin agilabilmesine imkan saglanacaktir.
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598. Egitim sisteminin etkinliginin artinlmasi, egitime ayrilan kaynaklann daha verimli
kullanilmasi, 6grenciler ve aileleri Uzerindeki mali, sosyal ve psikolojik ytklerin
hafifletimesi amaciyla egitim sistemi, sinav odakli yapidan kurtanlacaktir. Yiksekdgretime
giris sistemi; 6grencileri programlar hakkinda yeterli dizeyde bilgilendiren, ilgi ve
yeteneklerini ortadgretim boyunca ¢ok yonlu bir siirecle degerlendiren, okul basansina
dayali ve mifredat programlariyla daha uyumlu bir yapiya kavusturulacaktir.

599. Ortadgretim ve yiksekdgretime hazirlik dershanelerinin 6zel okullara
dondsturilmesine yonelik tesvikler saglanacaktir.




600. Milli Egitim Bakanligi merkez teskilatinda hizmet esasina dayali bir yapilanmaya
gidilecek, kurumsal kapasite gliclendirilecek, tasra teskilatlanina ve egitim kurumlarina
yetki ve sorumluluk devredilmesi saglanacaktir.

601. Yiksekogretim Kurulu, standart belirleme, koordinasyon ve planlamadan
sorumlu olacak sekilde yeniden yapilandinlacaktir. Yiksekdgretim kurumlarinin,
seffaflik, hesap verebilifik ilkeleri dogrultusunda idari ve mali dzerklige sahip olmalan
ve yerel dzelliklere uygun sekilde uzmanlasmalari saglanarak, sistemin rekabetci bir
yaplya kavusmasi desteklenecektir.

602. Kaliteli egitim imkanlarinin yayginlastinlmasi amaciyla egitim kurumlarinda kalite
glivence sistemi kurulacak, kalite standartlari belirlenerek yayginlastinlacak, egitim
kurumlarinin yetkileri ve kurumsal kapasiteleri artirilacak, performans dl¢limine
dayali bir model gelistirilecektir.

2.5 Rekabet giiciiniin ve istihdam edilebilirlik oraninin artirilmasi
2.5.1. Rekabet Giiciiniin Artirilmasi

356. Ekonominin yiksek teknolojik kabiliyete ve nitelikli isgliciine sahip, degisen
sartlara hizla uyum saglayan, ulusal ve uluslararasi pazarlarda rekabet glici olan,
istikrarli ve verimlilik dizeyi yUksek bir yapiya kavusturulmasi temel amactir.

2.5.2. istihdamin Artirilmasi

561. istihdam odakli stirdiirtilebilir bir blylime cercevesinde, rekabetci bir ekonomi
ve bilgi toplumunun gerektirdigi dogrultuda nitelikli insan kaynaklarinin yetistirilmesi,
istihdam imkanlarinin gelistirilmesi, issizligin azaltiimasi ve isglici piyasasinin
etkinlestirilmesi saglanacaktir. Ekonomik ve sosyal alanda yapilacak diizenlemelerde
istihdam boyutu gozetilecektir.

562. Ulusal Istihdam Stratejisinin olusturulmasi calismalarinda, tanm sektériindeki
cozllme ile bu sektorden gelen isglicinln tarim disi sektdrlere kazandinlmasi
konusuna agirlik verilecektir. Istihdamin artirilmasinda énem tasiyan girisimciligin
gelistirilmesi ve tesviki bitlincdl bir yaklasimla ele alinacaktir.
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HAYATBOYU OGRENME PROGRAMI

GENEL HEDEF
Topluluk icindeki egitim sistemleri arasinda dinya kalitesinde
bir referans olmalart icin degisim, isbirligi ve hareketliligi gliclendirmek.

OZEL HEDEFLER

I Kaliteli hayatboyu &grenmenin gelisimine katkida bulunmak, bu alandaki sistemlerde ve uygulamalarda
yiksek performansi, yeniligi ve bir Avrupa boyutunu tesvik etmek

| 2 Hayatboyu 6grenme icin bir Avrupa alaninin gerceklesmesini desteklemek

3 Upye Ulkeler icinde mevcut hayatboyu &grenme firsatlarinin kalitesini, cazipliginin ve erisilebiliiginin
ivilestirilmesine yardimci olmak

4 Hayatboyu 6grenmenin sosyal uyuma, aktif vatandasliga, kiltlrler arasi diyaloga, cinsiyet esitligine
ve kisisel gerceklestirmeye katkisini kuvvetlendirmek

| 5  Girisimciligin gelismesini, rekabet gliciing, istihdam edilebilirligi ve yaraticiligl desteklemek

6  Sosyo - ekonomik &zellikleri ne olursa olsun 6zel ihtiyaca sahip kisiler ve dezavantajli gruplar dahil
her yastaki insanlar tarafindan hayatboyu 6grenmeye katilimin artmasina katkida bulunmak

| 7 Dil 6grenimini ve dil cesitliligini desteklemek

8  Hayatboyu Ogrenme icin yenilikci bilgi iletisim- tabanl icerik, hizmetler, yéntemler ve uygulamalarin
gelisimini desteklemek

9 Anlayisa, insan haklari ve demokrasiye saygiya dayali bir Avrupa vatandashigi duygusunun
yaratilmasinda ve insanlar ve kiltirler icin hosgdrii ve sayginin tegvik edilmesinde Hayatboyu
Ogrenmenin rolini gliclendirmek

10 Avrupa'da mesleki egitim ve 6gretimin (VET) tim sektorlerinde kalitenin artirimasi icin isbirligini
desteklemek

Il Egitimin kalitesini iyilestirmek amaciyla sonuclann, yeni trtinlerin ve stireclerin kullanimini tesvik
etmek, Hayatboyu Ogrenme Programi tarafindan kapsanan sahada iyi uygulama degisimi yapmak

Basvuru sahibinden genel olarak basarmayr amacladigi Hayatboyu Ogrenme hedeflerini
basvuru formunda belirtmesi istenecektir.

Her bir aft program ayrica basvuru sahibinin katkida bulunmasi gereken ézel ve operasyonel
hedefleri de belirtir. Bu hedefler her alt programda tarif edilmistir.

Ulusal Oncelikler
Proje Dongiisii El Kitabi

Ayrica Hayatboyu Ogrenme karannin 2. maddesinde belirtildigi gibi, program Toplulugun
yatay politikalarinin gelistirilmesine &zellikle asagidakileri yaparak katkida bulunmalidir:

(@) Avrupa iginde kiltlrel ¢esitliligin ve dil ¢esitliliginin dnemi ve irkgilik, 6n yargilar ve yabanc
dismanlig ile micadele geregi konusunda bir bilinci tesvik etmek;

(b) Ozel ihtiyaclara sahip 6grenciler icin hikiim koyarak, ve ozellikle onlarin genel
egitime entegrasyonlarinin desteklenmesine yardimer olmak;

(c) Erkekler ve kadinlar arasinda esitligi tesvik etmek ve cinsiyet, irk veya etnik kdken,
din veya inang, 6zUrlulik, yas veya cinsel tercihe dayali tim ayrimcilik cesitleri
ile micadeleye katkr saglamak.
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BAZI iNGILIiZCE KAVRAMLARIN TURKGE KARSILIKLARI

ANAHTAR KELIMELER

Accompanying Measures
Action

Activity

Administrative cost

Adult Education

Adult Learning

Advance Planning Visit
Agreement

arasinda)

Applicant

Application Form
Associated partner
Award criteria
Beneficiary

Bilateral Agreement
Bilateral projects

Call for Proposal
Chamber of Commerce
Comenius assistantship
Comenius Multilateral Projects
Comenius Regio
Compendium
Competence
Complementary fund
Contact Making Seminar
Contact person

Contact Seminar
Continuing Training
Contract

Counsellor

Desktop monitoring
EFTA (European Free Trade
Association)
Eligibility criteria
Employability
Enterprise

Entry Ticket
Exchange

Exclusion criteria
Final

Final Grant Amount
Final payment

Destekleyici Faaliyetler
Eylem

Faaliyet

Yonetim Gideri

Yetiskin Egitimi

Yetiskin Ogrenmesi

On Hazirlik Ziyareti
Anlagsma (Merkez ile Komisyon

Basvuru Sahibi

Basvuru Formu

ilgili Ortak

Hibe Verme Olciitleri
Yararlanici

ikili Anlasma

iki Tarafli projeler

Teklif Cagrisi

Ticaret Odasi

Comenius asistanhg

Comenius Cok Tarafli Projeleri
Bolgesel Comenius

Galisma Ozetleri

Yeterlik

Ek Kaynak

irtibat Semineri

irtibat Kisisi

irtibat Semineri

Surekli Egitim

Sozlesme (Yararlanicilarla Merkez
arasinda)

Danigsman

Uzaktan izleme, Merkezden izleme

Avrupa Serbest Ticaret Birligi
Uygunluk olgiitleri

istihdam edilebilirlik

Girisim

Katilim Bedeli

Degisim

Kapsamdisi Birakma Olciitleri
Nihai

Nihai Hibe Tutan

Nihai Odeme




Final reports
Financial

Flat Rate payment
Formal Education
Grant

Grantholder

Host....

Impact
Implementation

In cash

In kind

In service training

In situ

In situ audit

In situ monitoring
Individual pupil mobility
Informal Education

Initial Teacher Training
Institution

Interim

Interim report
Intermediary Organization
Itinerant

Job shadowing

Letter of Intent

Lifelong Learning
Lumpsum

Maximum

Mediator

Mentor

Minimum

Mobility

Multilateral projects
Multimeasure Financial Agreement
Network

NGOs

Nonformal Education
Organization
Organizational cost
Participant

Partner Finding Seminar
Peer learning

Placement

Preparatory Measures
Project Management Costs
Promoting Organization
Quality criteria

Nihai raporlar
Mali

Sabit Oranli Odeme
Orgiin Egitim
Hibe

Hibe Alan

Ev Sahibi

Etki

Uygulama
Nakdi

Ayni

Hizmet ici Egitim
Yerinde
Yerinde denetim
Yerinde izleme

Ortadgretim Ogrencilerinin Hareketliligi

Yaygin Egitim

Ogretmen Adaylarinin Egitimi

Kurum

Ara

Ara rapor

Araci Kurulus

Gezici

isbasi izleme

Niyet Mektubu
Hayatboyu Ogrenme
Gotiiri

Azami
Uzlastina/Arac
Danigman

Asgari

Hareketlilik

Cok tarafli projeler
Cok Boyutlu Mali Anlasma
Ag

Sivil Toplum Kuruluslari
Yaygin Egitim
Kurulus
Organizasyon Gideri
Katilimei

irtibat Semineri
Akrandan Ogrenme
Yerlestirme

Hazirlik Faaliyetleri
Proje Yonetim Giderleri
Proje Sahibi Kurulus
Nitelik/Kalite

Proje Dongiisii El Kitabi
Anahtar Kelimeler




Anahtar Kelimeler
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Receipt
Reimbursement Amount
Retroactivity
Retrospective

School inspector
Secondment
Selection criteria

Self Evaluation
Sending....

SMEs

Social partner

Street Educators
Subsistence cost
Subsistence rates
Sufficiency

Surgery Meeting
Tertiary

Thematic

Thematic Area
Thematic Meeting
Thematic Network
Transfer of Innovation
Transnational
Transversal Programmes
Travel cost

Tutor

Unilateral projects
Valorization

Visibility

Workshop

Youth in action

Youth in the World
Youth Support Systems

Executive Agency

Makbuz/Alindi

iade Tutan

Geriye Yirime

Gegmisi kapsayan
Mufettis

Gecici Gorevlendirme
Secim Olcutleri

Oz Degerlendirme
Gonderen...

KOBI'ler

Sosyal ortak

Acikalan Egitimcileri
lase/Ibate gideri

Harcirah oranlari
Yeterlilik

Basvuru Oncesi Toplant
Ortadgretim Sonrasi Egitim
Konulu

Konu Alani

Ozel Konulu Toplanti

Konulu ag

Yenilikgilik transferi
Sinir Otesi/Uluslararasi
Ortak Konulu Programlar
Seyahat gideri

Ozel Opretici

Tek tarafli projeler
Deger Artirimi
Gorinurlik

Grup Galismasi
Genglik Programi

Diinya Gengligi

Genglik Destek Sistemleri

Komisyon Yiiriitme Ajansi
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